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Prosessissa valtioneuvoston hanketietojarjestelman nakokulmasta kuvataan ylatasolla, miten
valtioneuvoston toimielimiin liittyen tuotetaan tietoa hanketietojarjestelméan kaytettavéksi ja




kuinka hanketietojarjestelmésta ndita tietoja kaytetdan. Tarkoitus ei ole yksityiskohtaisesti kuvata,
miten toimielimiin liittyvat eri tehtévét toteutetaan, oleellisena pidetdén tehtdvien suhdetta
hanketietojarjestelmaan. Kéytanndssé toimielimistd muodostetaan omat ilmentymansa
hanketietojarjestelmaan ja ovat sieltd seurattavissa yksittéisind kohteina seké yhteenvetonédkymien

kautta kokonaisuutena.

Prosessi

Selite

1 Valtioneuvoston toimielinprosessi
hanketietojarjestelman nakokulmasta

1.1 Suunnittelu

Paatoés suunnitella toimielimen asettamista on tehty
toimeenpanon yleisella valmisteluvaiheessa, toimielimen
vastuuvalmistelija nimetty

1.1.1 Valmistelee toimielimen asettamista

Vastuuvirkamies hahmottaa toimielimen perustiedot (tehtéava ja
tavoitteet, tavoitellut tulokset, tarkoituksenmukaisin
organisointimuoto, vaadittavat resurssit, toimikausi jne.). Selvittda
puheenjohtajan, sihteerit (muut tarvittavat henkildresurssit) ja jasenet.
Vastuuhenkilé vie toimielimen perustiedot hanketietojarjestelmaan.
Perustietojen lisdksi on suositeltavaa vieda resurssiarviot, viestinta-
ja vaikuttamissuunnitelma.

1.1.2 Ndkemyksen esittaminen

Sidosryhmiltd voidaan hankkia palautetta ja ndkemyksia toimielimen
asettamiseen (esim. tehtdvd ja tavoitteet, organisointimuoto,
toimikausi, kokoonpano, toimielimen roolitukset). Nakemysten
esittdmisessa on mahdollista hyédyntaa otakantaa.fi —palvelua. Jos
toimielimen asettamisen perustiedot on viety hanketietojarjestelmaan,
niin otakantaa.fi:n kautta saadut ndkemykset on mahdollista naytta
hanketietojarjestelmassa.

1.1.3 Asettaa toimielimen

Virkamiesjohto asettaa toimielimen (ja p&attdd toimielimen kaytdssa
olevista resursseista). Vastuuhenkil6 vie toimielimen lopulliset tiedot
hanketietojarjestelmaéan. Toimielimen asettamispaatds, sisaltden
toimielimen pakolliset tiedot viedaan hanketietojarjestelmaan joko a)
tuottamalla tiedot suoraan hanketietojarjestelméén tai b) hakemalla
ko. tiedot asianhallinnasta/muusta tietojarjestelmasta. Tarvittaessa
virkamiesjohto palauttaa asettamisen suunnittelun
vastuuvirkamiehelle, jolloin toimielimen asettamista tdsmennetaan.
Virkamiesjohto voi myds paattd, etta toimielintd ei aseteta. Talldin
tieto suunnittelun keskeyttamisesta taltioidaan
hanketietojarjestelmaan.

1.1.4 Seuraa toimielimista tuotettua sisaltoa

Kansalainen ja media seuraavat hanketietojarjestelmasta
toimielimien asettamisen suunnitteluun liittyvaa tietoa. Erilaisista
seurantakohteista (tietty hallinnonala, teema, sédaddsvalmistelu) on
mahdollista tilata muistutuksia.

1.2 Toteutus

Toimielimen tydskentelyvaihe

1.2.1 Toimielin jarjestaytyy ja aloittaa
tydskentelyn

Toimielin jarjestaytyy. Jarjestaytymisen yhteydessa sovitaan ne
toimielimen roolit, joita mahdollisesti asettamispaatoksessa ei ole

sovittu. Lisdksi hanketiedon pdivittamisestd vastaavahenkild vie
tarkentuneen tyOsuunnitelman ja muut tasmentyneet tiedot
hanketietojarjestelmaan. Tiedot viedaan/haetaan

asianhallintajarjestelmasta.

1.2.2 Toimielin tydskentelee/toimii

Toimielin tydskentelee ja tuottaa mahdollisia vélituloksia tydsta.
Mahdolliset tydskentelyn aikaiset muutokset toimielimessd (kausi,




kokoonpano, tehtdvat) ja  tiedot  valituloksista  viedaan
hanketietojarjestelmaan.

1.2.3 Sidosryhmien nakemysten
esittaminen

Toimielin  kuulee sidosryhmia tydskentelyn aikana. Nakemysten
esittdminen voi tarkoittaa myds virallista lausuntomenettelya.
Nakemysten kuuleminen nakyvét hanketiedossa, mahdolliset tulokset
nakyvat hanketietojarjestelmassa. Nakemysten esittdmisessa
hyddynnetdadn  Otakantaa.fi/lausuntopalvelu.fi/muita  vakiintuneita
vélineita.

1.2.4 Seuraa toimielimista tuotettua sisaltoa

Kansalainen ja media seuraavat hanketietojarjestelmasta
toimielimien toimintaan liittyvaa tietoa. Erilaisista seurantakohteista
(tietty hallinnonala, teema, saadosvalmistelu, uusien tulosten
valmistuminen) on mahdollista tilata muistutuksia.

1.2.5 Virkamiesjohdon informointi ja
toimielimen tyén ohjaus

Toimielin informoi virkamiesjohtoa tydskentelyn edetessd. Jos on
paatetty, etta toimielimen ty6td ohjataan virkamiesjohdon toimesta,
niin tyota ohjataan.

1.2.6 Paatokset muutoksista toimielimessa

Virkamiesjohto paattdd muutoksista toimielimessé (tehtava, kausi,
kokoonpano).  Mahdolliset  tdsmennykset/muutokset  viedaan
vastuuvirkamiehen toimesta hanketietojarjestelmaan.

1.2.7 Toimielin puretaan

Virkamiesjohto voi paattaa toimielimen purkamisesta (tyoskentelyn
keskeyttdaminen ja paattdminen) ennen asettamisessa paatetyn
toimikauden loppumista. Jos toimielin puretaan, niin tiedot
keskeytyksesta vieddan hanketietojarjestelmaéan vastuuvirkamiehen
toimesta.

1.2.8 Mahdollinen tydn tulos luovutetaan

Jos toimielimen tydn tavoitteena oli konkreettisen tuloksen
aikaansaaminen, niin mahdollinen tyon tulos luovutetaan toimielimen
asettajalle (virkamiesjohdolle).

1.2.9 Toimielimen tyd paattyy

Toimielimen ty6 paattyy kun virkamiesjohto hyvaksyy toimielimen
tybn ja sen mahdollisen tuloksen. Toimielin puretaan ja tiedot
paivitetdan vastuuvirkamiehen toimesta hanketietojarjestelmaan.

1.2.10 Seuraa toimielimista tuotettua
sisaltda

Kansalainen ja media seuraavat hanketietojarjestelméasta
toimielimien toimintaan liittyvaa tietoa. Erilaisista seurantakohteista
(tietty hallinnonala, teema, saadosvalmistelu, uusien tulosten
valmistuminen) on mahdollista tilata muistutuksia.

1.4 Seuranta

Seurataan toimielimen toimien hyotyja/vaikutuksia

1.4.1 Seurataan toimielinten toimien
hy6tyjaivaikutuksia

Virkamiesjohto asettaa kaytantbnsa mukaisesti toteutetun
toimielimen hyétyjen/vaikutusten seurannan. Kun seuranta on
valmistunut, seurantavaihe paattyy, eika toimielimen tietoja enaa
jarjestelméllisesti paivitetéa hanketietojarjestelmaan.

1.4.2 Mahdollinen arviointi

Sikali  kuin  virkamiesjohto on  asettanut toimielimelle
hy6tyjen/vaikutusten arvioinnin, virkamiehet toteuttavat arvioinnin ja
vievat hanketietojarjestelmaan arvioinnin  tulokset tai linkin
seurantatietoja tuottavaan lahteeseen.

1.4.3 Tarkastellaan paattyneiden
toimielimien hyétyja/vaikutuksia

Kansalaiset ja media tarkastelevat hanketietojarjestelmassa olevia
seurantatietoja péaattyneistd toimielimistd. Hanketietojarjestelman
l[ahettdmat seurantakohdemuistutukset antavat heratteen tarkastella
seurantaan valitun toimielimen tietoja.







