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och anvisningar

Studentexamensnamndens allmanna féreskrifter och anvisningar innehaller text som
bygger pa bl.a. den lagstiftning som berér studentexamen. Hanvisningar till
lagparagrafer i texten refererar till gymnasielagen (714/2018), den upphavda
gymnasielagen (629/1998), lagen. om studentexamen (502/2019), den upphéavda lagen
om anordnande av studentexamen (672/2005), férordningen om studentexamen
(612/2019, den upphéavda forordningen om studentexamen (915/2005) lagen om
nationella studie- och examensregister(884/2017) och laropliktslagen (1214/2020), om

inte annat anges.

Dessa av Studentexamensnamnden utfardade allmanna foreskrifter och anvisningar

tillampas forsta gdngen pa den examen som genomférs varen.
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1 Studentexamen

I lagen om studentexamen (502/2019), statsradets forordning om studentexamen
(612/2019) och i lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017) stadgas
om studentexamen och fragor i anslutning till examen. Eftersom vissa av stadgarna i
lagen om studentexamen (502/2019), som trader i kraft 1.8.2019, tillampas forst pa
examinander som pabdrjar sin examen varen 2022, tillampas till vissa delar dven
stadgar ur den upphavda gymnasielagen (629/1998), stadgar ur den upphavda lagen
om anordnande av studentexamen (672/2005) och stadgar ur den upphévda
forordningen om studentexamen (915/2005). | enlighet med Republikens presidents
forordning om studentexamen i landskapet Aland (433/2006) skots
forvaltningsuppgifter som bestar i att ordna studentexamen pa Aland av

Studentexamensnamnden.

Proven i studentexamen ordnas samtidigt tva ganger per ar i laroanstalter som ger
gymnasieutbildning (L 502/2019, 4 §). | det foljande kallas dessa laroanstalter
gymnasier. Varens examen ager till storsta delen rum under senare delen av mars och

forra delen av april. Hostens examen ager.i huvudsak rum-under senare delen av

Studentexamensnamnden har utfardat provspecifika foreskrifter for foljande prov:

e proveti modersmal och litteratur

e provetisvenska eller finska som andrasprak och litteratur

e provenidet andrainhemska spraket och i fraimmande sprak
e matematikprovet

e realamnesproven.

Namnden har darutover utfardat foreskrifter och anvisningar for hur skal som forsamrar en

examinands prestation i ett prov beaktas i studentexamen.

De allmanna foreskrifterna och anvisningarna, de provspecifika foreskrifterna samt
foreskrifterna om hur skal som forsamrar en examinands prestation i ett prov beaktas i
studentexamen finns pa néamndens webbplats pa adressen

https://www.ylioppilastutkinto.fi/sv/




YLIOPPILASTUTKINTOLAUTAKUNTA
STUDENTEXAMENSNAMNDEN

september. Proven genomfors under en period som omfattar hogst tolv skilda dagar, en

period som for varje examenstillfalle for sig bestams av namnden.

Studentexamen avlaggs pa finska eller svenska enligt gymnasiets undervisningssprak (L
502/2019, 1 §). En examinand maste avlagga alla prov i sin examen pa ett och samma
examenssprak. En examinand som fatt sin examen klar kan dock ta om prov eller
komplettera sin examen genom att utféra prov ocksa pa ett annat examenssprak.
Gymnasiet anordnar endast sddana prov som kan inga i en studentexamen som utférs

pa gymnasiets undervisningssprak.

1.1 Avlaggande avexamen

Studentexamen har avlagts nar examinanden har blivit godkand i de prov som kravs for
examen samt med godkant resultat slutfort en.examen eller utbildning som berattigar
till avlaggande av studentexamen. En.sadan examen eller utbildning ar
gymnasieutbildningens larokurs eller en' motsvarande utlandsk utbildning; en
yrkesinriktad grundexamenenligt lagen om yrkesutbildning (531/2017) eller en
motsvarande tidigare examen; eller en annan yrkesexamen som omfattar minst tva ar
och grundar sig pa larokursen for den grundlaggande utbildningen eller motsvarande
tidigare larokurs eller motsvarande studier samt de tillaggsstudier som bestams av
Studentexamensnamnden (se dven. 1.3. Ratten att delta i examen). (L 502/2019, 12 §,5

§).

Studentexamen skall genomforas under hogst tre pa varandra féljande
examentstillfallen (L 672/2005, 7 §, L 502/2019, 13 § 1 mom., se dven 1.3.5. Omtagning av
ett underkant prov och 1.1.2. Beviljande av forlangd tid for att avliagga examen). Det gar
att lagga till nya amnen i examen tills examen ar fardig eller tre examenganger har

anvants.

Studentexamen kan avldggas utan hinder av underkant vitsord i ett prov som kravs for

examen (se 1.1.6 Avlaggande av examen med ett underkant prov (kompensation)).

Om examinanden inte har avlagt examen inom foreskriven tid, betraktas examen som
underkant. Examen kan da borja genomforas pa nytt. (se 1.1.4 Att pabdrja examen pa

nytt efter underkand examen).
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1.1.1 Amneskombinationen i examen

Examen som paborjats hosten 2021 eller tidigare

Studentexamen omfattar minst fyra prov, av vilka provet i modersmal och litteratur ar
obligatoriskt for alla. De tre andra obligatoriska proven i sin examen valjer
examinanden ut bland féljande fyra prov: provet i det andra inhemska spraket, provet i
ett fraimmande sprak, provet i matematik och provet i realamnena. Utéver dessa prov

kan examinanderna deltaii ett eller flera extra prov. (L 672/2005, 1b §)

Minst ett av de obligatoriska proven i examen skallvara ett kravande prov eller provet i
modersmalet och litteratur nar det avlagts som provet i det andra inhemska spraket. |

studentexamen far inga endast ett prov i samma amne. (L 672/2005, 6 §)

Examen som pabdrjats varen 2022 eller senare

En examinand som avlagger studentexamen ska avlagga minst fem prov i olika
examensamnen. For examen kravs forutom provet i modersmal och litteratur minst tre
prov enligt examinandens eget val fran minst grupper som bestar av provet i
matematik, provet i det andra inhemska spraket, proveti ett fraimmande sprak och
provet i realamnena. Férutom dessa fyra prov véljer examinanden sitt femte prov pa sa
satt att det ar mojligt att examineras till student och att minst ett av proven i examen ar

ett prov med hogre svarighetsgrad. (L 502/2019, 10 § 1 mom.)

Kombinationen av fem prov som kravs av en examinand som avlagger studentexamen
kan endast ett avlaggas i ett och samma larodmne. Examinanden far dessutom avlagga

ett eller flera andra prov. (L 502/2019, 10 § 2 mom.)

1.1.2 Paboérjande avexamen

Avlaggandet av examen paborjas da examinanden anmaler sig for forsta gangen som

avlaggare av examen (se 1.4. Anmalan och 1.3. Ratten att delta i examen).

1.1.3 Beviljande av forlangd tid for att avlagga examen

En examinand som pabdrjat sin examen hosten 2021 eller tidigare och som har deltagit

i ett examenstillfalle och pa grund av heltidsstudier utomlands eller av ddrmed
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jamforbar orsak har gatt miste om tva examenstillfallen, kan anséka om att med
bevarande av ratten att ta om ett underkant prov fa fortsatta genomférandet av examen
under de tva nasta pa varandra foljande examenstillfdllena sa, att de missade

examenstillfallena inte raknas in i antalet examenstillfallen. (A 915/2005, 5 §)

En examinand som pabdrjat sin examen varen 2022 eller senare och som har deltagit i
minst ett examenstillfdlle och pa grund av sjukdom, heltidsstudier utomlands eller
nagot annat jamforbart vagande skal ar forhindrad att delta i proven under ett eller tva
pa varandra féljande examenstillfallen, kan ansoka om att fa fortsatta att avldagga
examen under ett eller tva examenstillfallen, beroende pa antalet missade
examenstillfallen, fran och med examenstillfallet som omedelbart féljer efter att den
maximala tiden har l6pt ut. En examinand behaller sin ratt att ta om ett underkant prov
sa att de missade examenstillfallena inte raknas in i antalet examenstillfallen. (L

502/2019, 13 § 3 mom.)

Nar examinandens avlaggande av examen.avbryts av har namnd orsak ska
examinanden ldmna in en ansokan angaende detta till gymnasiets rektor. Rektor
bifogar sitt utlatande om examinandens situation till ansékan och skickar den till
namnden. En ansokan pa grund av.sjukdom eller dylik orsak ska atfoljas av ett
lakarintyg eller utlatande av annan sakkunnig varav framgar sjukdom och tid for
arbetsoférmaga. Ur.en ansékan pa grund av studier utomlands eller dylik orsak eller
dess bilagor ska framga tidpunkten férinledningen och avslutning av studierna eller

motsvarande.

1.1.4 Att borja examen fran borjan nar en del av examen ar avlagd

Studentexamensndmnden kan pa ansékan och av synnerligen vdagande skél besluta att
en examinand som har avlagt endast en del av studentexamen far bérja avldgga
examen fran borjan. (L 502/2019, 13 § 5 mom., L 672/2005, 7 §). Examinanden [dmnar
sin ansdkan om detta till gymnasiets rektor, som bifogar sitt utlatande i saken och

skickar ansokan till namnden.

Examinanden kan inte innefatta prov fran examen som blivit pa halft i den nya examen.
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1.1.5 Att borja examen fran borjan efter underkind examen

En examen som inte kan avlaggas under de examenstillfallen som kvarstar eller under
tiden for omtagning av underkanda prov, betraktas som underkadnd. En examen kan i

detta fall borjas fran borjan utan separat ansokan.

En examinand kan i en ny examen som pabdérjats varen 2022 eller senare innefatta
godkanda prov som har ingatt i en underkdnd examen fran de sex ndrmast foregaende
examenstillfallena (L 502/2019, 13 §). Prov som ar aldre an detta kan inte innefattas i
examen. Innefattade prov avlagsnas fran examen da denna tidsperiod gatt ut om
avlaggandet av de prov som kravs for examen inte dr avlagda i sin helhet. Innefattande

av tidigare utférda prov i examen tillkdnnages:néamnden genom gymnasiet.

1.1.6 Avlaggande av enskilda prov

Den som inte har avlagt studentexamen far avldgga proven i studentexamen som
enskilda prov. Enskilda prov utgor inte en studentexamen. Enskilda prov far dock inte
avlaggas av den som antagits for att genomga gymnasieutbildningens larokurs och den
finlandska studentexamen‘eller antagits for att avlagga yrkesinriktad grundexamen

(L502/2019,6 §).

En examinand kan i en ny examen som pabdrjats varen 2022 eller senare innefatta
godkanda enskilda prov fran de sex ndrmast foregaende examenstillfallena (L 502/2019,
13 §). Prov som ar aldre andetta kan inte innefattas i examen. Innefattade prov
avlagsnas fran examen da denna tidsperiod gatt ut om avldggandet av de prov som
kravs for examen inte ar avlagda i sin helhet. Innefattande av enskilt prov i examen

tillkannages namnden genom gymnasiet.

1.1.7 Avlaggande av examen med ett underkant prov (kompensation)

Studentexamen har avlagts dven nar vitsordet i ett prov som kravs for examen ar
underkant, om vitsorden i de Gvriga prov som examinanden avlagt visar sadana
kunskaper och fardigheter som avses i laroplanen for gymnasieutbildningen samt
tillracklig mognad och examinanden inte skriftligen har forbjudit att ett underkéant

vitsord antecknas pa betyget (L 502/2019, 12 §). Forfarandet kallas kompensation.



YLIOPPILASTUTKINTOLAUTAKUNTA
STUDENTEXAMENSNAMNDEN

Examen kan dock inte godk@nnas om provet har underkénts pa grund av brott mot

ordning eller svikligt férfarande eller om examinanden uteblivit fran provtillfallet eller

inte ldmnat in en provprestation for bedémning (L502/2019 12 § 2 mom.).

En examinand som inte vill ha kompensation ska skriftligt meddela gymnasiet om

detta. Gymnasiet skickar meddelandet vidare till ndmnden. Meddelandet ska vara

framme hos namnden senast den 5 maj under varens och senast den 4 november under

hostens examen.

Examen som paborjats hosten 2021 eller tidigare

De underkdnda prestationernai olika prov delas in'i fyra nivaklasser, som betecknas i+,

i, i-och i=. Vitsorden for de prov examinanden fatt godkant pa ger

kompensationspoang enligt foljande: laudatur 7, eximia cum laude approbatur 6,

magna cum laude approbatur 5,cum laude approbatur 4, lubenter approbatur 3 och

approbatur 2. Kompensationspoangen raknas ihop, och 12 podang kompenserar da ett

underkant vitsord om détta ar i+, 14 poang kompenserar i, 16 poang i- och 18 poang i=

(se tabell 1).

Tabell 1. EXempel pa kompensation i examen som paborjats hosten 2021

eller tidigare.

Klassen for | Kompen- Avlagt 4 Avlagt 5 Avlagt 6 Avlagt 7
detunder-. | sationspo- .| prov, t.ex. prov, t.ex. | prov,t.ex. prov, t.ex.
kanda vits- | dngsom
ordet kravs
i+ 12 i+ochCCC | i+och i+och i+och
BBBB AAABB AAAAAA
i 14 i och CMM iochBBCC |ioch ioch
ABBBB AAAABB
i- 16 i-ochMME | i-och CCCC | i-och i-och
BBBBC AABBBB
i= 18 i=och EEE i=och i=och i=och
CCMM BBCCC BBBBBB
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Examen som paboérjats varen 2021 eller senare

Om examinanden har avlagt ett av de fem proven som kravs for examen med underkant
vitsord och de dvriga fyra med godkant vitsord ges examinanden kompensationspoang
utifran vitsorden for dessa fyra prov enligt féljande: laudatur 7, eximia cum laude
approbatur 6, magna cum laude approbatur 5, cum laude approbatur 4, lubenter
approbatur 3 och approbatur 2. Ovriga prov ger inte kompensationspoang.
Examinandens kompensationspodng raknas ihop, och 10 kompensationspoang
kompenserar det underkanda vitsordet. Om examinanden har avlagt mera an fem prov
berdknas kompensationspoangen utifran den kombination av prov som kravs for

examen som ger mest poang (se tabell 2).

Tabell 2. Exempel pa kompensation i examen som pabdrjats varen 2022

eller senare.

Vitsord Kompensationspoang som kravs. |Avlagt fyra:6vriga prov som kravs for

examen, t.ex.

i 10 i och AABB

i och AAAC

1.1.8 Nar studierna slutfors efter att proven avlagts

Gymnasiet ska for varje examenstillfalle fore ett av Studentexamensnamnden fastslaget
datum anmala till ndmnden om vilka av de examinander som utfért de prov som kravs
for examen inte senast ifragavarande dag har genomfért de studier som krévs for
studentexamen(se 1.1.Avlaggande av examen). Om gymnasiet inte inom utsatt tid gjort
ifragavarande anmalan om en examinand, utgar namnden fran att examinanden ifraga
har slutfort sina studier inom utsatt tid och uppfyller kraven for avlaggande av
studentexamen. FOr examen pa varen ar detta datum senast den 5 maj och for examen
pa hosten senast den 4 november. Anmalan ska géras genom namndens e-tjanst pa
blanketten anmalan om examinander som inte erhaller gymnasiets avgangsbetyg eller

betyg 6ver avlagd yrkesexamen.

Gymnasiet ska meddela namnden om examinands ratt att fa studentexamensbetyg, nar
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en examinand, for vilken en anmalan om att studierna inte har genomforts har gjorts,
fatt ratt till avgangsbetyg fran gymnasiet eller slutfort en annan examen eller utbildning
som berattigar till avlaggande av studentexamen. Anmalan gors genom namndens e-
tjanst pa blanketten anmalan om examinands rétt att fa studentexamensbetyg. Det

examineringsdatum som star pa avgangsbetyget bor framga i anmalan.

Betygen dateras med datumet for foljande av namnden meddelade
betygsutfardandedatum enligt examineringsdatumet som star pa avgangsbetyget.
Avgangsbetyget ska vara daterat senast samma datum som studentexamensbetyget
utfardas. For att studentexamensbetyget ska kunna dateras med ifrdgavarande datum
ska anmalan om examinandens ratt att fa studentbetyg goras senast vid den tidpunkt
som meddelats av néamnden (se tabell 3).0m examinanden har deltagit i det pagaende
examenstillfallet kan dessa prestationer inte antecknas pa ett studentbetyg som

utfardas innan det egentliga utfardandedatumet for ifragavarande examenstillfalle.

Tabell 3. Utfardandedatum for studentexamensbetyg.

Utfardandedatum Sista dag fér meddelande

19.1 12.1

18.2 11.2

5.3 26.2

234 16.4

Lérdag vecka 22 5.5 egentligt utfardandedatum

for varen

Onsdag vecka24

Torsdag vecka 23

5.9 29.8

15.10 8.10

5.12 411 egentligt utfardandedatum
for hosten

21.12 15.12
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Om datumet da anmalan senast ska inldmnas infaller pa en helgdag eller helgfri [6rdag
kan anmalan goras féljande vardag. Betygsutfardandedatumet ar dock detsamma. Om
utfardandedatumet infaller pa en helgdag eller en helgfri [6rdag andras

utfardandedatumet till ndrmast féregdende vardag, undantaget l6rdagen vecka 22.

Betygen skickas till gymnasiet. Gymnasierna bér utga fran att betygen anlander forst
efter utfardandedatumet. Betygen for varens och hostens examenstillfallen daterade
enligt det egentliga utfardandedatumet skickas till gymnasierna innan

utfardandedatumet (se avsnitt 1.9). Gymnasiet 6verlamnar betyget till examinanden.

1.2 Proven

| studentexamen ordnas prov i modersmal och litteratur, det andra inhemska spraket,
frammande sprak, matematik samti naturvetenskapliga och humanistisk-samhalleliga
larodmnen (realdamnen) (L 502/2019,3 § 1 mom.). Bestammelser om i vilka realamnen
och frammande sprak det ordnas prov samt'om utarbetande av prov utfardas genom

forordning av:statsradet gallande studentexamen (612/2019).

I matematik (lang och kort larokurs) och detandra inhemska spraket (lang och
medellang larokurs).ordnas prov med tva olika svarighetsgrader. | fraimmande sprak
kan prov med tva olika svarighetsgrader ordnas (lang och kort larokurs, i latin langre
och kort larokurs). Studentexamensnamnden bestdmmer i vilka fraimmande sprak det

ordnas prov med tva olika svarighetsgrader (L 502/2019, 3 § 4 mom.).
Med prov av hogre svarighetsgrad avses prov baserat pa lang larokurs.

Studentexamensnamnden utarbetar uppgifterna i proven i studentexamen enligt
larokurserna for sadana obligatoriska och riksomfattande valfria studier i larodmnet i
fraga som ingar i gymnasieutbildningens larokurs for unga enligt statsradets férordning
om gymnasieutbildning (A 810/2018, A 612/2019, § 5). Vid utformningen av proven
beaktas grunderna for gymnasiets laroplan 2015 och 2019 fran varen 2023 anda till
varen 2025. Beaktandet kan betyda till exempel valbara uppgifter, bifogat material som

jamnar ut skillnader mellan laroplanerna eller att olika synpunkter i laroplanerna
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beaktas vid bedomningen.

Uppgifter som overskrider larodmnesgranserna ingar i proven (A 612/2019, § 5). Fran
och med varen examen 2023 kan uppgifterna som 6verskrider larodmnesgranserna
basera sig pa mangsidig kompetens som beskrivs i grunderna for gymnasiets laroplan
(2019). I svaren kravs inte att examinanderna uppvisar specifika kunskaper eller

fardigheter i andra larodmnen.

1.2.1 Vitsord som ges for proven

De vitsord som ges for proven ar laudatur, eximia.cum laude approbatur, magna cum
laude approbatur, cum laude approbatur, lubenter approbatur, approbatur och
improbatur (F 612/2019, 6 §). For vitsorden anvands foljande bokstavsforkortningar: L,
E, M, C, B, A och I. Podngen som motsvarar vitsorden ar 7 (L), 6 (E), 5 (M), 4 (C), 3 (B), 2 (A)

och 0 (1) (se 1.1.6 Avlaggande aviexamen med ett underkant prov (kompensation)).

1.2.2 Proveti modersmal och litteratur

Provet i modersmal och litteratur ordnas pa finska, svenska och samiska (L 502/2019, 3

§).

Proveti modersmal och litteratur i finska och svenska har tva delar: ett prov i
laskompetens och ett prov i skrivkompetens som avldggs pa skilda provdagar.
Provdagarna ar gemensamma for proven i modersmal och litteratur i svenska och

finska.

| ett finsksprakigt gymnasium avlaggs provet i modersmal och litteratur i finska. | ett

svensksprakigt gymnasium avlaggs provet i modersmal och litteratur i svenska.

Provet i modersmal och litteratur i samiska anordnas i enaresamiska, nordsamiska och
skoltsamiska. Provet i modersmal och litteratur i samiska bestar av enbart provet i
skrivkompetens. Provet halls en annan dag an proven i skrivkompetens i svenska och

finska. Provdagen ar gemensam for alla prov i modersmal och litteratur i samiska.

En examen som paborjats hosten 2021 eller tidigare kan innehalla provet i samiska som
modersmal och litteratur endast som obligatoriskt prov och i endast ett samiskt sprak.

En examen som pabarjats varen 2022 eller senare kan innehalla provet i samiska som
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modersmal och litteratur i flera samiska sprak, men examinanden kan under samma
examenstillfille delta i endast ett prov i modersmal och litteratur i samiska. En examen
som pabdorjats varen 2022 eller senare kan innehalla provet i samiska som modersmal

och litteratur i stallet for provet i fraimmande sprak (L502/2019, 11 §).

Provet i modersmal och litteratur kan vara ett prov som bygger pa larokursen i finska
eller svenska som andrasprak och litteratur, om examinandens eget modersmal inte ar
finska, svenska eller samiska och hen har last de obligatoriska studierna i gymnasiets
larokurs i svenska eller finska som andrasprak och litteratur, vilket ar ett villkor for att
deltai provet for den som avlagger larokursen fér gymnasieutbildningen, eller om

examinanden har teckensprak som modersmal eller forsta sprak (L 502/2019, 11 §).

Man kan avldgga provet i finska som andra sprak och litteratur i ett finsksprakigt
gymnasium. Man kan avlagga provet i svenska.som andra sprak och litteratur i ett
svensksprakigt gymnasium. Provet i svenska eller finska som andrasprak och litteratur
avlaggs samma dag som provet i modersmal och litteratur enligt en tidtabell som ges

separat.

1.2.3 Provetidet andra inhemska spraket

Proveti det andra inhemska spréket ar i ett finsksprakigt gymnasium ett prov i svenska
ochisvensksprakigt gymnasium ett prov i finska. | det andra inhemska spraket ordnas
prov medtva olika svarighetsgrader (L 502/2019, 3 §). Det ena provet bygger pa lang och
det andra pa medellang larokurs. Med det prov som bygger pa lang larokurs avses det
prov.som bygger pa A-larokursen enligt grunderna fér gymnasiets laroplan (2015 och
2019). Med det prov som bygger pa medellang larokurs avses det prov som bygger pa
B1-larokursenenligt grunderna for gymnasiets laroplan (2015 och 2019). En examinand

far oberoende av studierna i gymnasiet valja niva pa det prov hen deltar i.

Som prov i det andra inhemska spraket kan examinanden i ett finsksprakigt gymnasium
i sin examen innefatta provet i modersmal och litteratur i svenska. Som prov i det andra
inhemska spraket kan examinanden i ett svensksprakigt gymnasium i sin examen
innefatta provet i modersmal och litteratur i finska. | detta fall rédknas provet i
modersmal och litteratur som avlagts i stallet for provet i det andra inhemska spraket

som ett prov med hogre svarighetsgrad som kravs for examen (L 502/2019 10 §).
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En examinand som avlagger provet i modersmal och litteratur i samiska kan som prov i
det andra inhemska spraket vélja dven provet i modersmal och litteratur i finska i ett
finsksprakigt gymnasium och i provet i modersmal och litteratur i svenska i ett
svensksprakigt gymnasium. Dessutom kan examinanden avlagga provet i det andra

inhemska spraket enligt gymnasiets undervisningssprak.

Salunda kan exempelvis en tvasprakig examinand, som skriver provet i
modersmal och litteratur i svenska, ersatta provet i det andra inhemska
spraket med provet i modersmal och litteratur i finska. | detta fall kan
examinanden avldgga provet i modersmal och litteratur i svenska i ett
finsksprakigt gymnasium. Detta forutsatter att examen sprids pa flera
tillfallen, eftersom proven i modersmal och litteratur i svenska och
finska dger rum samma dag. Om det inte finns en larare i modersmal och
litteratur i svenska i gymnasiet, bedoms provprestationen preliminart av
en annan larare i amnet i fraga utsedd av anordnaren av

gymnasieutbildningen (se. 1.7.2 Preliminar bedomning).

1.2.4 Provetifrimmande sprak

Prov i frammande sprak ordnas i engelska; spanska, italienska, franska, tyska, ryska,
enaresamiska, skoltsamiska, nordsamiska, latin och portugisiska (A 612/20194 § 3
mom.). Prov som bygger pa lang larokurs ordnas i engelska, spanska, franska, tyska och

ryska. | alla ovannamnda sprak ordnas prov som bygger pa kort larokurs.

Med det prov som bygger pa lang larokurs avses det prov som bygger pa A-ldrokursen

enligt grunderna for gymnasiets laroplan (2015 och 2019).

Med det prov som bygger pa kort larokurs avses det prov som bygger pa B3-larokursen
enligt grunderna for gymnasiets ldroplan (2015 och 2019). | latin anordnas prov pa tva
nivaer, ett som motsvarar den langre och ett den korta larokursen. Eftersom provet i
latin for den langre larokursen bygger pa B2-larokursen enligt grunderna for gymnasiets
laroplan (2015 och 2019), ar det inte ett prov med hégre svarighetsgrad som utgar fran
larokursen for A-sprak. Provet i latin for den langre larokursen dger rum samma dag

som provet i frammande sprak, kort larokurs.
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En examinand far oberoende av studierna i gymnasiet valja niva pa det prov hen deltar

En examinand som pabdrjat sin examen varen 2022 eller senare kan som prov i

frammande sprak i sin examen innefatta provet i modersmal och litteratur i samiska.
(L502/2019, 11 §). | detta fall réknas provet i modersmal och litteratur i samiska som
avlagts i stéllet for provet i frammande sprak som ett prov med hogre svarighetsgrad

som kravs for examen (L 502/2019 10 §).

1.2.5 Matematikprovet

En examinand far avlagga provet for lang eller kort larokursi matematik, oberoende av

vilken larokurs i matematik examinanden har last i gymnasiet.

1.2.6 Realamnesproven

Realamnesprov ordnasi religion, livsaskadningskunskap, psykologi, filosofi, historia,
samhallslara, fysik, kemi, biologi, geografi och halsokunskap. Proven i religion ordnas i

evangelisk-luthersk och ortodox religion' (A 612/2019,4 §).

En examinand kan utféra bade proveti evangelisk-luthersk religion och provet i ortodox
religion om hen uppfyller kraven pa att fa delta(se 1.3. Ratten att delta i examen). l en
examen som paborjats varen 2022 eller senare raknas dock endast ett prov i religion

med bland proven som kravs for examen.

1.3 Raitten att delta i examen

1.3.1 Gymnasiestuderande

Den som genomgar larokursen for gymnasieutbildningen far delta i ett prov i
studentexamen efter att ha slutfort de obligatoriska studier som foreskrivs i statsradets
forordning om timfordelningen i det larodmne som provet galler (L 714/2018). Den som
genomgdr gymnasieutbildningens larokurs far delta i ett prov i ett realdmne som inte
innehaller obligatoriska studier efter att ha avlagt tva kurser (fyra studiepoéng) i

ldrodmnets studier. Om provet i ett frimmande sprak bygger pa en larokurs som inte
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innehaller obligatoriska studier, far den som genomgar gymnasieutbildningens larokurs
deltai provet efter att ha avlagt tre kurser (sex studiepoang) i larodmnets studier. For
provet i modersmal och litteratur galler att examinanden ska ha uppnatt ratt att delta
innan hen avlagger det forsta provet i modersmal och litteratur. (L 502/2019,7 §, L
672/2005, 4 §.)

Den som genomgar gymnasieutbildningens larokurs, men inte har slutfort de
nédvandiga studierna, men som annars kan anses ha tillrackliga forutsattningar att
klara ett prov kan av sarskilda skal genom beslut av rektorn ges ratt att delta i provet (L
502/2019, 7 §). Detta kan komma i fraga till exempel i sadana fall dér en person har lart
sig nagot sprak utomlands, eller dar en person har lidit av en ldngvarig sjukdom som

har hindrat hen frén att ldsa de kurser som kravs.

1.3.2 Andra an gymnasiestuderande

En person som har slutfort den finlandska gymnasieutbildningens larokurs

En person som har slutfort gymnasieutbildningens larokurs far delta i studentexamen
och i de prov som ingar.i denna (L 502/2019, 5 §). En person som utfér gymnasiets
larokurs i form av i gymnasielagen (714/2018) avsedd sarskild examen kan anméla sig

for att‘avlagga studentexamen forst da hen slutfort hela gymnasiets larokurs.

En person som har slutfort utliandsk larokurs for ggymnasieutbildning

En person som har avlagt gymnasiets larokurs vid ett utlandskt gymnasium far delta i
studentexamen och studentexamensprov, om den larokurs personen genomfort kan
anses motsvara den finlandska gymnasiekursen (L 502/2019, 5 §), det vill sdga

utbildningstidendr sammanlagt 12 ar.

En person som delvis har slutfort den finlandska gymnasieutbildningens larokurs

som amnesstuderande

En person som antagits som amnesstuderande for att avlagga studier i ett eller flera
ldrodmnen som ingdr i gymnasiets larokurs kan avlagga prov som hor till

studentexamen som enskilda prov (se 1.1.5 Avlaggande av enskilda prov).
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En person som har avlagt eller avldgger en yrkesexamen

En person har ratt att delta i studentexamen och i de prov som ingar i examen utan
kompletterande studier om hen har en yrkesinriktad grundexamen som omfattar minst
180 kompetenspoang eller motsvarande tidigare examen (L 502/2019, 5 lagen om

yrkesutbildning 531/2017).

En person som studerar for en yrkesinriktad grundexamen som omfattar 180
kompetenspoang kan delta i studentexamen dven om studierna inte ar slutforda.
Personen i fraga skall dock ha forvarvat kunnande som motsvarar minst 90

kompetenspoang for att kunna delta i examen (L 502/2019, 7 §).

Om examinanden har avlagt en yrkesexamen som omfattar minst tva ar och som
forutsatter som tidigare studier larokursen for den grundlaggande utbildningen eller
motsvarande fore grundskoleférandringen avlagd tidigare larokurs far examinanden
ratt att delta i studentexamen efter attja slutfort de tillaggsstudier som bestams av
Studentexamensnamnden (L502/2019 5 §). De tillaggsstudier som kravs ar minst tva
obligatoriska gymnasiekurser (fyra obligatoriska studiepoang) i de larodmnen som hen
deltar i. Om det i ett larodmne inte ges tva obligatoriska gymnasiekurser, kravs studier i

minst tva gymnasiekurser (fyra studiepoang) i laroamnet i fraga.

Om.examinanden har avlagt en yrkesexamen som omfattar mindre an tva ar eller en
yrkesexamen som har forutsatt som tidigare studier kortare studier an larokursen for
den grundlaggande utbildningen (som till exempel folkskola) kan examinanden inte
avlagga studentexamen ens med tillaggsstudier. Examinanden kan soka sig till en
laroanstalt for att avlagga gymnasiet larokurs eller yrkesinriktad grundexamen for att fa
rétt att avlagga studentexamen, och hen kan anséka om att fa de tidigare uppnadda

fardigheternaistudierna erkanda som en del i de nya studierna.

En person som ansoker om rétt att delta i examen utifran en yrkesexamen som avlagts
nagon annanstans an i Finland ska inhdmta ett utldtande om utlandsk yrkesexamen
fran Utbildningsstyrelsen. Utlatandet ldmnas till gymnasiets rektor i samband med
anmalan. Rektorn avgor drendet om ratten att delta i examen enligt 5 § i lagen om
studentexamen (L 502/2019). Personen som ansdker om ratt att delta i examen har ratt

att soka andring i rektorns beslut. (L 502/2019, 21 § 1 mom., L 672/2005, 15§ 1 mom.)
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1.3.3 Att bekrifta ratten att deltai prov

Rektorn har till uppgift att sakerstalla att examinanden uppfyller de foreskrivna
forutsattningarna for att delta i proven. Namnden ger vid behov rad géllande de

eventuella tillaggsstudier som kravs.

Gymnasiets rektor kan forvagra en examinand att delta i studentexamen eller ett prov i
examen, om examinanden inte uppfyller villkoren for deltagande i studentexamen.
Rektorns beslut om férvagrad ratt att delta i examen ska ges skriftligt och vara

motiverat (L 502/2019 8 §).

Rattelse i ett beslut genom vilket gymnasiets rektor har forvagrat ratt att delta i
studentexamen eller i ett prov som hor tillexamen far yrkas skriftligen hos
regionférvaltningsverket. Andring i regionférvaltningsverkets beslutiett drende enligt
detta moment far sokas genom besvar hos forvaltningsdomstolen s som foreskrivs i
lagen om réttegang i forvaltningsarenden (808/2019). (L 502/2019, 21 § 1 mom., L
672/2005, 15§ 1 mom.)

Gymnasiets rektor ar skyldig att underrattanamnden om examinander som har anmalt
sig till examen men inte uppfyller de foreskrivna villkoren for deltagande. Anmalan ska
goras genom namndens e-tjdnster omedelbart efter den sista provdagen. Ett prov som

en examinand haranmalt sig till utan att ha ratt att delta i stryks av namnden ur

examinandens amneskombination. Detta betraktas inte som ett forsok att skriva provet.

1.3.4 Omtagning av ett godkant prov och komplettering av examen

Ett godkant prov far tas om utan begransningar (L 502/2019, 16 §). Detta galler alla
examinander oavsett nar provet har utforts. Omtagning géller endast prov som namns i

avsnitt 1.2.

En person som har blivit godkédnd i studentexamen far komplettera examen med prov i
amnen som inte ingar i den avlagda examen och med prov pa en annan niva dn de prov
i samma dmnen som ingdr i den avlagda examen (L 502/2019, 17 §). Att komplettera
examen ar mojligt efter det att examen ar avlagd. Examen bor vara avlagd innan
anmalningstidens utgang. Inga andra tidsfrister galler for komplettering av examen.

Komplettering av examen férutsatter inte att studier i ifragavarande amne eller larokurs
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ar utforda.

En examinand som godkant har avlagt ett realprov av gammal typ kan i stallet for att ta

om provet komplettera sin examen med ett eller flera prov i realamnen.

En anordnare av gymnasieutbildning ar skyldig att ordna proven i studentexamen
ocksa for en person som tidigare har avlagt studentexamen vid utbildningsanordnarens
gymnasium och som tar om ett prov som ingar i examen eller kompletterar sin examen.
Anordnaren av gymnasieutbildning &r dessutom skyldig att ordna proven ocksa for en
person som tidigare har studerat vid utbildningsanordnarens gymnasium och avlagger
ett enskilt prov. Om en utbildningsanordnare inte langre ordnar gymnasieutbildning
har personen ratt att avlagga provet vid det gymnasium som arnarmast hens
bostadsort. Proven i studentexamen ska ordnas dven for andra personer om
utbildningsanordnarens verksamhetsforutsattningar tillater detta. (L 502/2019, 4 §.)
Utbildningsanordnaren placerar personer som tar om prov i olika gymnasier och pa
olika verksamhetsplatser.enligt eget omdéme och informerar deltagarna om var provet

ordnas och om andra praktiska arrangemang.

1.3.5 Omtagning av ett underkint prov

Ett underkant prov far tas om tre ganger medan studentexamen &r pa halft (L 502/2019,

16'§). Detta géller alla examinander oavsett nar provet har utforts.

Om en examinand forsta gangen blir underkand i ett prov som
kravs for examen vid det tredje examenstillfallet, far examinanden
gora om det underkanda provet ytterligare tre ganger under de tre
narmast foljande examenstillfallena. En examen kan salunda, nar

den ar som langst, stracka sig 6ver sex examenstillfallen.

Om en examinand har valt det mer krdvande provet i ett &mne med prov med tva olika
svarighetsgrader eller provet i modersmal och litteratur som provet i det andra
inhemska spraket eller provet i modersmal och litteratur i samiska som provet i
frammande sprak och blivit underkand i provet, kan examinanden vid omtagning av
provet dndra svarighetsgraden (L 502/2019, 16 §). | en examen som pabdrjats hosten

2021 eller tidigare betraktas avldggande av ett prov baserat pa en kortare larokurs som
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omtagning av det ursprungliga provet. | en examen som pabdrjats varen 2022 eller
senare betraktas avlaggande av ett prov baserat pa en kortare larokurs i forsta hand
som avlaggande av prov som baserar sig pa annan larokurs. Om examinanden inte har
ratt att lagga till prov som baserar sig pa annan larokurs i sin examen betraktas
avlaggande av ett prov baserat pd en kortare larokurs som omtagning av det
ursprungliga provet. Om examen paborjats hosten 2021 eller tidigare kraver byte av
niva att ett av examinandens obligatoriska prov fortfarande ar av hogre svarighetsgrad.
Om examen paborijats varen 2022 eller senare kraver byte.av niva att ett av de fem prov

som krévs fér examen fortfarande ar av hogre svarighetsgrad.

En examinand som har skrivit provet i modersmal och litteratur men fatt underkant far,
om examinanden sa 6nskar, géra om det underkdnda provet genom att delta i provet i

svenska eller finska som andrasprak om hen har ratt att delta i provetifraga.

En person som avlagt studentexamen kan ta om ett underkant prov utan begrénsningar

(L502/2019, 16 §). Examen bor vara avlagd.innan anmalningstidens utgang.

1.4 Anmalan

Examinanden skall for varje enskilt examenstillfalle och prov anmala sig till det
gymnasium dar hen avser avlagga provet. En examinand kan vid ett examenstillfalle
endastanmala sig till ett gymnasium. Anmalan ska utforas enligt gymnasiets
instruktioner. Anmalan till studentexamen kan tillstallas genom undertecknat formular
i pappersform eller genom elektroniskt formuldar som rektorn godkant. Gymnasiet kan
fatta beslut om andra satt att bestyrka anmalan i stallet for underskrift. Det l6nar sig for
gymnasiet att anteckna sattet som examinanden anmalt sig pa med tanke pa

eventuella meningsskiljaktigheter.

Till exempel kan skolforvaltningsprogram som kraver inloggning
anvandas for anmalan. Man kan ocksa anvénda sig av elektroniskt
inskickade anmalningsuppgifter som bestyrkas genom diskussion
med rektor, handledare eller annan undervisningspersonal, eller

ovriga satt som bestyrker de ifyllda uppgifterna.
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Av anmalan ska framga om examinanden avlagger studentexamen, kompletterar sin
examen eller tar om ett godkant prov eller avlagger enskilt prov utan att avlagga
studentexamen. | anmalan ska framga provets niva och om examen pabdérjats fore
varen 2022 om provet avlaggs som obligatoriskt eller som extra prov.
Anmalningsblanketten och planen for spridningen av proven for respektive examinand

ska gymnasiet férvara i minst tva ars tid for eventuella kontroller.

En examinand som vill delta i varens examen ska senast den 1 december aret innan
anmala sig till examen. Anmalan till hostens examen ska ske senast den 5 juni.
Gymnasiet kan be examinanderna anmala sig fore ett tidigare datum sa att gymnasiet
hinner behandla anmalningarna. Gymnasiet bor dock ta emot anmaélningar dnda till det

datum namnden faststallt.

En examinand som kompletterar examen, tarom prov.eller avlagger enskilda prov ska
for varje enskilt examenstillfalle och prov som avlaggs anmala sig skriftligt senast den
dag som Studentexamensnamnden faststaller till det gymnasium dar denne avser

avlagga provet (L 502/2019, 8 §). Anmalan ska utféras enligt gymnasiets instruktioner.

Den som vill ha examensbetyg ska vara anmald som examinand som avlagger examen.

Den som avlagger enskilda prov kan inte fa ett studentexamensbetyg.

1.4.1 Bindande anmailan

Anmalan tillexamen ar bindande. En examinand som har anmalt sig till examen eller till
enskilda prov drskyldig att betala examensavgifterna (Jfr 2.2.1 Aterbetalning av

provspecifika avgifter).

Om den som har anmalt sig till ett prov uteblir fran provet eller inte l&mnarin en

provprestation for bedémning, betraktas provet som underkant (L 502/2019, 14 §).

Vid provtillfallet ska examinanden innan provet borjar kontrollera att han eller hon
deltar i det prov han eller hon anmalt sig till. Om examinanden deltar i fel prov

betraktas provet som underkant.

For examen som paborjats fore varen 2022 &r valet av provet som obligatoriskt eller

extra prov bindande for hela examen (L 672/2005, 5 §).
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For en examen som pabdrjats hosten 2021 eller tidigare ar valet av provets
svarighetsgrad ar bindande for hela examen, om inte svarighetsgraden kan dndras

enligt nagot av de skdl som anges i kapitel 1.3.5 Omtagning av ett underkéant prov.

En examinand som pabdrjat sin examen varen 2022 eller senare kan anmala sig till ett
prov i samma dmne av annan svarighetsgrad om hen dnnu har ratt att lagga till nya prov
i sin examen. Om det inte ar mojligt att lagga till prov av annan svarighetsgrad kan det
vara mojligt att dndra svarighetsgrad pa ett prov enligt nagot av de skal som anges i

kapitel 1.3.5 Omtagning av ett underkant prov

1.4.2 Atertagande och annullering av en anmilan

En anmaélan som godkants av rektorn kan atertas skriftligen senast den dag néamnden
bestamt att tidsfristen for anmalan [Gper ut. Examinanden lamnar meddelandet om

atertagande av anmalan till gymnasiets rektor.

Studentexamensnamnden kan pa ansékan och av synnerligen vagande skal annullera
en bindande anmalan till ett prov i examen eller till ett enskilt prov (L 502/2019, 8 §, L
672/2005, 5 §). Vagande skal ar enligt namnden forhinder som beror pa sjukdom,
studier eller arbete utomlands samt sarskilda forhinder som kommer av varnplikt. En
ansokan om annullering ska atfoljas av ett intyg over forhinder, till exempel ett
lakarintyg varav framgar sjukdom och tid for arbetsoformaga, ett intyg over studier eller
arbete utomlands under den tid da proven pagar eller ett intyg ver att en varnpliktig
inte har fatt permission for att delta i examen. Studier eller arbete i hemlandet eller
varnplikt i sig galler i sig inte som grund for en annullering. En anmalan till provet i
modersmal och litteratur kan annulleras om examinanden vid ett och samma
examenstillfalle arforhindrad att delta i det ena eller i bada proven och férhindret har

en orsak som namnden godkant.

Ett prov raknas inte som ett provtillfalle i mnet i fraga, om anmalan till provet har
annullerats. En annullerad anmalan forlanger inte den tid som galler fér avlaggande av
examen. Om alla examinandens prov annulleras pa det forsta examenstillfallet,
pabdrjas examen ndr examinanden anmaler sig ndsta gang for att avldgga prov i

studentexamen.
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Om en anmalan annulleras och examinanden inte till nagon del har deltagit i provet, tas
inte den provspecifika avgiften ut for provet eller aterbetalas den provspecifika avgiften
pa anstkan som gjorts inom den tid som examensnamnden bestdmmer (L 672/2005, 5

§). (Jfr 2.2.1 Aterbetalning av provspecifika avgifter.)

1.4.3 Anmailan efter anmilningstidens utgang

Studentexamensndamnden kan pa grund av examinandens sjukdom eller nagot annat
jamforbart sarskilt vagande skal godkdanna en anmalan som gjorts efter utsatt tid (L
502/2019, 8 §, L 672/2005 5 §). Ett utlatande av. gymnasiet ska bifogas ansokan i vilket
det framgar varfér examinanden inte haranmalt sig inom utsatt tid och varfor det skulle

vara viktigt for hen att fa delta i prov vid examenstillfallet i fraga.

| ansékan ska framga till vilka prov examinanden énskar anmala sig till, provens niva
och, for examen som paborjats fore varen 2022, om proven avlaggs som obligatoriska
eller extra prov. Vid behov kan till ansokan bifogas handlingar som stdder arendet, till
exempel en kopia av examinandens plan 6ver spridning av proven eller ett

lakarutldtande.

Om.namnden godkanner examinandens ansokan, ska examinanden ge in en skriftlig

anmalan till gymnasiet (Jfr 1.4 Anmalan).

1.4.4 Andring i anmélningsuppgifterna

Da det galler en examen som pabdrjats hosten 2021 eller tidigare kan
Studentexamensnamnden av synnerligen vagande skal godkanna en andringi de
uppgifter som ingar i en anmalan, om det vid anmalan bevisligen skett nagot fel (L

672/2005,5 §).

Da det galler en examen som pabdorjats varen 2021 eller senare kan
Studentexamensnamnden pa grund av examinandens sjukdom eller av nagot annat
jamforbart sarskilt vagande skal godkanna en dndring i de uppgifter som ingar i en
anmalan, om avlaggandet av studentexamen med godkant resultat kraver detta eller

om nagot annat sarskilt vagande skal foreligger (L 502/2019, 8 §).
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Till ansokan ska bifogas examinandens anmalningsblankett eller en kopia av den samt
ett utlatande i vilket det vagande skdl som dberopas beskrivs. Det rekommenderas att

planen dver spridning av proven ocksa bifogas till ansékan.

1.5 Provtillbehor och provprestationer

1.5.1 Examinandens dator och tilliggsutrustning

Till ett studentexamensprov dr examinanden skyldig att ha med sig en dator som
uppfyller kraven i an-visningen om examinandensdator (bilaga 2), stromkabel och
horlurar. Examinanden ska kunna starta sin dator fran det USB-minne som namnden
levererar. Gymnasiet bor ordna tillrackliga mojligheter for examinanderna att 6va sig i
att starta datorn. Examinanden kan om hen sa 6nskar anvanda tillaggsutrustning i
datorn under provet: tangentbord, mus eller annan motsvarande pekare. Datorernas
nattrafik kan krava USB-kopplad tillaggsutrustning, sdsom Ethernet- eller WLAN-
adaptrar. Anslutningen av nodvandig utrustning kan krava anvandning av USB-hubb.
Tilldggsutrustningen far inte innehalla material eller funktioner som underlattar
examinandens provprestation (t.ex. korrekturfunktioner). Anvandning av tradlos
tillaggsutrustning ar helt forbjudet. Tillaggsutrustning med méjlighet till tradlos

anvandning (t.ex. Bluetooth-utrustning) ar ocksa forbjuden.

Datorerna och tilldggsutrustningen farinte stéra de andra examinanderna.
Provovervakarna har ratt att forbjuda anvandning av stérande dator- och
tillaggsutrustning. Vid behov kan gymnasiets rektor krava att tillaggsutrustningen
kontrolleras pa forhand. Rektor kan vid behov beordra en examinand att anvanda

gymnasiets datorutrustning i stallet for sin egen.

1.5.2 Ovriga provtillbehor och hjalpmedel

Examinanden far anvanda konceptpapper (vikt helark A3 eller halvark A4) for att gora
utkast till provsvar. Gymnasiet tillhandahaller konceptpappren. Konceptpappren ska
vara férsedda med gymnasiets namn och nummer, antingen tryckt eller stamplat, samt

examinandens namnteckning och namnfortydligande (fullstandigt namn).

Examinanden far, om hen sa vill, ha med sig vanliga tillbehor for att géra anteckningar
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och utkast, till exempel pennor, linjaler, passare och sa vidare. Examinanderna far inte
sjalva ta med sig ndgra papper, nasdukar eller lunchomslag in i provlokalen.
Examinanderna far inte till proven ta med sig nagra andra hjalpmedel 4n de som
namnden godkant. Vilka hjalpmedel som ar tillatna, sdsom ordbdcker, finns angivet i
dessa foreskrifter, foreskrifterna om hur skal som forsamrar en examinands prestation i
ett prov beaktas i studentexamen och ndmndens provspecifika foreskrifter. Namnden
kan separat for varje examenstillfalle ge noggrannare anvisningar om utrustning och

tillbehor som ar tillatna eller forbjudna.

1.5.3 Provprestationer och utkast till prestationer

Anvisningarna i de provspecifika foreskrifterna samt anvisningarna i bérjan av provet
och i anslutning till provuppgifterna ger narmare information om hur provuppgifterna

ska besvaras.

Examinanden ska skriva svaret pa den plats som anvisas i provuppgiften. Examinanden
kan gora svars-utkast for flera provuppgifter samtidigt. Innan provet avslutas ska
examinanden valja vilka provsvar hen vill lamna in fér bedomning. Om en examinand
inte vill att ett svar ska bedomas, sa maste hen radera allt innehall i svarsfalten for
ifragavarande uppgift under sjalva provet. Efter provet kan svaret inte makuleras, utan

skickas till namnden for bedémning.

Alla papper som examinanden har anvant under provet tolkas som utkast. Utkast

beaktas normalt inte nar prestationen bedoms.

1.6 Svikligt forfarande och brott mot examensordningen

Examinanden ska fore studentexamen ha klart for sig vad det blir for pafoljder av
svikligt forfarande, forsok till fusk, brott mot ordningen under examen eller av stérande

av ett provtillfalle med hjalp av teknisk utrustning eller pa annat satt.

Fusk och brott mot examensordningen hanfor sig narmast till en enskild examinand
personligen. Storningar som riktar sig mot verkstallandet av digital examen kan
daremot galla dven en storre grupp examinander. Vid stérande av ett digitalt

provtillfalle ska darfor strafflagen (L 39/1889) tillampas med dess bestdmmelser om
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eventuella boter och fangelsestraff. Dartill kommer tillamplig skadestandsskyldighet
och brottsbaserad forverkandepaféljd. Stérande av ett digitalt provtillfalle kan utifran
strafflagen beroende pa det aktuella fallet betecknas som dataskadegorelse, storande
av teletrafik, systemstorning, dataintrang, orsakande av fara for
informationsbehandling eller krankning av kommunikationshemlighet. Alla misstankar

om uppsatligt storande av ett digitalt provtillfalle av ovan namnt slag ska polisanmalas.

Om en examinand stor provtillfallet eller pa annat satt bryter mot ordningen vid
provtillfallet och inte trots rektorns eller en larares uppmaning avbryter sitt forfarande,
betraktas examinandens provprestation som underkand. Om forfarandet upprepas eller
orsakar betydande skada for de andra examinandernas provprestationer, betraktas
examinandens alla provprestationer vid det examenstillfallet som underkanda och han
eller hon forlorar sin ratt att delta i senare prov under examenstillfallet i fraga. Om
forfarandet ar synnerligen grovt.och skadligt, forlorar examinanden dartill ratten att

deltai proven vid féljande examenstillfalle. (L 502/2019, 15 §.)

En examinand som stor ett provtillfalle kan uppmanas att avlagsna sig fran tillfallet. Om
en examinand inte lyder en uppmaning att avlagsna sig, far rektorn eller en larare
avlagsna examinanden pa det satt som foreskrivs i 43 § i gymnasielagen (714/2018). (L

502/2019, 15 §)

Om enexaminand gor sig skyldig till svikligt forfarande eller forsok till fusk eller
medverkarvid detta i ett prov, betraktas examinandens alla provprestationer under det
examenstillfallet som underkdanda och han eller hon forlorar sin ratt att delta i senare
provunder examenstillfallet i fraga. Om forfarandet upprepas eller annars ar
synnerligen grovt och skadligt, forlorar examinanden dartill ratten att delta i proven vid

foljande examenstillfalle. (L 502/2019 15 §.)

Rektorn har ansvar for att en fraga om svikligt férfarande och brott mot ordningen blir
tillrdckligt val och sakligt utredd. Namnden ger vid behov rad gallande fragor som berér
utredningen av svikligt férfarande och brott mot ordningen. Innan en paféljd bestams
skall examinanden underrattas om den handling han eller hon misstanks fér och hur
behandlingen av drendet gar till, examinanden horas i narvaro av vittne samt annan
behovlig utredning i drendet inhamtas (L 502/2019, 15 §). Rektorn bor dgna tillracklig

uppmarksamhet at utredningen av det misstankta fallet av fusk. Examinanderna och
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Overvakarna ska horas i vittnes narvaro, och protokoll ska foras Gver det mote man
arrangerar i fragan. Alla ndrvarande ska omedelbart ndr métet avslutas underteckna

protokollet.

Beslut om paféljder fattas av gymnasiets rektor. Beslut om att en examinand forlorar sin
ratt att delta i proven vid det examenstillfalle som foljer efter det pagaende

examenstillfallet fattas dock av utbildningsanordnarens kollegiala organ.

Beslut om paféljd fattat av rektor eller utbildningsanordnarens kollegiala organ ska ges
skriftligt till examinanden (Foérvaltningslagen 434/2003, 43 §). En besvarsanvisning ska
fogas till beslutet. Rektorn skall utan drojsmal delge namnden sitt beslut. N&r beslutet

vunnit laga kraft skall rektorn underratta namnden om detta.

Andring i ett beslut genom vilket rektorn eller utbildningsanordnarens kollegiala organ
har bestamt en pafoljd av svikligt forfarande eller brott mot ordningen far sokas genom
besvar hos forvaltningsdomstolen. Beslutet verkstalls aven om besvar anforts, om inte
besvarsmyndigheten forbjuder verkstalligheten. Besvar 6ver beslutet ska anféras inom
14 dagar fran delfadende av beslutet. Ett beslut av forvaltningsdomstolen far 6verklagas
genom besvarendast om hogsta forvaltningsdomstolen beviljar besvarstillstand. (L

502/2019,218.)

Om beslutet upphavs, annulleras utan ansokan anmalan till de prov som personen i
fraga inte har deltagiti efter beslutet av.rektorn och de provspecifika avgifterna for
proven aterbetalas. Forvaltningsdomstolen eller hogsta férvaltningsdomstolen kan nar
de bifaller besvar besluta att examinanden far genomféra examen fran bérjan. (L

502/2019, 21 §.)

For att chansen till fusk i prov ska vara sa liten som mojlig, maste rektorn dgna ocksa
den sidan av saken serios uppmarksamhet nar han planerar det praktiska
genomfdrandet av examen i gymnasiet. Speciellt viktigt ar det med tillrécklig bevakning
under proven. Eftersom fallen av bade avslojat och misstankt fusk ofta har skett i
samband med bestk pa toalett, ar det skal att reservera tva eller flera toaletter for
examinanderna, sa att 6vervakaren slumpmassigt kan fora dem till &n det ena och &n
den andra toaletten. Vid digitala prov ska examinanden genom att anvanda

skarmskydd, skarmslackare eller nagot annat se till att hans eller hennes skarm inte gar
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att avlasa under toalettbesok.

Det ar forbjudet att ha med sig mobiltelefoner och andra elektroniska apparater (till
exempel smartklockor), férutom sddana som godkéants av ndmnden. Att ha med sig
telefoner eller andra icke-godkanda apparater star i strid med namndens féreskrifter
(Jfr 1.5.1 Examinandens dator och tilliggsutrustning och 1.5.2 Ovriga provtillbeh6r och
hjélpmedel). Vid provtillfallet ar det endast tillatet att anvanda det material som givits i
samband med provuppgifterna, samt de program och det material (t.ex.
anvandningsinstruktioner, tabeller) som fardigt stallts till examinandens férfogande
inom provsystemet. Anvandande eller forsok till anvandande av annat material
betraktas som svikligt forfarande. Examinanden far inte under provet sta i kontakt med
nagon annan instans dn dvervakarna utan separat beslut (se separat féreskrift Hur skal
som forsamrar en examinands prestationii ett prov beaktas i studentexamen 4.7
Anlitande av assistent). Kontakt eller forsok till att ta kontakt betraktas som svikligt
forfarande. En examinand som visar siniskdarm for en annan examinand anses ocksa

gora sig skyldig till forsok till att ta kontakt.

Att starta examinandens dator i nagot annat system an det som namnden féreskriver
(undantaget'sadana tillfélliga atgarder som kravs for att starta systemet som féreskrivs

av namnden) samt forsok till detta betraktas som svikligt forfarande.

Annan kontakt upprattad av examinandens dator an kontakten med provlokalens
servrar via provlokalsnatet samt forsok att uppratta annan kontakt betraktas ocksa som

svikligt forfarande.

Att [amna ett prov fore det klockslag namnden bestamt mojliggor vidarebefordrande av
information'som ar.understalld provhemligheten och beaktas darmed som forsok till

svikligt forfarande.

1.7 Bedomning av provprestationer

1.7.1 Att utebli fran provet eller att limna in en tom provprestation

Om den som har anmalt sig till ett prov uteblir fran provet eller inte ldmnarin en

provprestation for bedémning, betraktas provet som underkant (L 502/2019, 14 §).
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Detta prov kan inte kompenseras (se 1.1.6. Avlaggande av examen med ett underkant
prov (kompensation)). Om examinanden har examenstillfallen kvar for utférande av

examen, kan hen anmala sig for att ta om provet i fraga.

Provet i modersmal och litteratur betraktas som underkdnt om en person som har
anmalt sig till provet uteblir fran endera av provets tva delar, antingen provet i
laskompetens eller provet i skrivkompetens, eller inte lamnar in en provprestation till

bedémning i bada delarna av provet i modersmal och litteratur.

1.7.2 Prelimindr bedomning

Provprestationerna granskas och bedéms preliminart av en larare i amnet ifraga som
utses av anordnaren av gymnasieutbildning (L 502/2019, 18 §). Den
utbildningsanordnare till vars gymnasium examinanden har anmalt sig till ansvarar for
den prelimindra bedomningen avexaminandens provprestationer oavsett var
examinanden utfort sjalva provet. Lararen ska markera felen i prestationerna. De
provspecifika foreskrifterna innehaller ndrmare anvisningar for bedémningen.

Namnden publicerar under provdagarna de prelimindra.beskrivningarna av goda svar.

Efter publiceringen av de preliminara beskrivningarna av goda
svar kan larare, lararorganisationerna och andra skicka
kommentarer angaende proven eller forslag pa kriterier for

bedomningen till Studentexamensnamnden.

Provprestationerna ar sekretessbelagda myndighetshandlingar (Lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999, 24 § 1 mom. punkt 30). Provprestationerna ska
gymnasiet hantera sa att de pa intet satt kan ta skada eller rdka i hdnderna pa andra én

vederborande larare och rektor.

Provprestationerna far inte skrivas ut pa papper eller kopieras ur examenstjénsten.
Forbudet galler inte utskrift av den bedomda provprestationen till examinanden efter
att resultaten for den slutliga bedomningen publicerats. Provprestationerna far inte
heller ses av ndgon annan an vederbérande larare och rektor. En larare far se och

bedoma endast de examinanders prestationer som rektor beordrat lararen att bedoma.
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Anvandarrattigheter till examenstjanstens bedomningsvy far inte ges till personer som
inte har ratt att bedéma provprestationerna for laroanstalten i fraga. (Jfr 2.4 Jav och

anvandarrattigheter for examenstjansten.)

Da den preliminédra bedomningen &r gjord skickar rektorn eller en ldrare bedémningen
till namnden. Innan bedomningen skickas bor man forsakra sig om att den preliminara

bedémningen av provet ifraga ar slutford for gymnasiets del.

De preliminart bedomda provprestationerna ska skickas till némnden inom en vecka
efter det att provet skrivits om inte namnden ger andra anvisningar. Tidtabellen fér den
prelimindra bedémningen av provet i modersmalet ges separat av namnden for varje
examenstillfalle. Om en enskild larare i ett realdmne har prestationer fran minst 21
examinander att bedoma preliminart, da ska prestationerna skickas till ndmnden inom
tva veckor efter provet. Om en enskild larare iett annat amne an ett realamne har
prestationer fran minst 41 examinander att bedoma preliminart, da skickas
prestationerna till ndmnden inom tva veckor efter provet. Om en enskild larare utfor
den prelimin&ra bedomningen i tva eller flera amnen réknas provprestationernas antal
for de olika amnena samman. | undantagsfall kan rektor forhandla med namnden om

avvikande tidtabell.

Om utbildningsarrangéren inte kan utse nagon‘larare i @mnet i fraga som kan bedéma
en prestation, gors den preliminara bedomningen av Studentexamensnamnden (L
502/2019, 18 §). Den prelimindra bedomningen gors i detta fall sa, att prestationen

beddms av minst tva censorerisamband med den slutgiltiga bedomningen.

Gymnasiet meddelar examinanderna de uppgiftspecifika resultaten for den preliminara
bedémningen. Nar de preliminara resultaten ges ar det skal att papeka att poangtalen
endast ar vagledande. Kriterierna for den slutliga bedomningen d@ndras och preciseras
vanligen jamfort med kriterierna for den prelimindra bedémningen, vilket paverkar den
slutliga bedomningen. Nar resultaten av den prelimindra beddmningen delges far

provprestationerna inte visas for examinanderna (L 621/1999, 11 § punkt 3).

1.7.3 Slutgiltig bedomning och publicering av resultaten

Provprestationerna granskas och bedéms slutligt av Studentexamensnamnden (L

32



YLIOPPILASTUTKINTOLAUTAKUNTA
STUDENTEXAMENSNAMNDEN

502/2019, 18 §). Namndens censorer bedomer alla prestationer med poéngtal utifran de
kriterier som bestams i respektive amnesutskott. Podnggranserna for vitsorden tar

namnden beslut om for varje examenstillfalle for sig nar bedémningen val ar slutford.

Namnden sander resultaten for examen samtidigt till alla gymnasier genast da de blivit
klara. Gymnasiet kan delge examinanderna resultaten genast da de anlant till
gymnasiet. Samtidigt ges resultaten samt examinandens bedémda provprestationer for
pasyn till examinanden och till vardnadshavaren ifall examinanden dnnu inte fyllt 18 ar

genom en Utbildningsstyrelsens Studieinfo-webbtjanst:

Resultaten for varens examen sands senast den 25 maj och resultaten fér hostens

examen senast den 23 november.

I samband med att resultaten ges ut publicerar namnden ocksa de slutgiltiga
beskrivningarna av goda svar. | dessa framkommer de grunder enligt vilka
bedémningen gjorts. Uppgiften om hurbedémningsgrunderna tillampats pa
examinandens provprestation utgors av de poang som examinanden fatt for sin
provprestation, deslutgiltiga beskrivningarna av goda svar och de foreskrifter gallande
beddmningensom namnden gett i sina foreskrifter och anvisningar. Eventuella
markeringar i provprestationerna gjorda av larare eller censorer, eller avsaknaden av
sadana, anses vara jamstallbara med anteckningar och salunda ger de inte direkta

uppgifter om tillampningen av bedémningsgrunderna pa provprestationen.

Omprovning av ett beslut av Studentexamensnamnden genom vilket en provprestation
har bedémts far begaras pa det satt som anges i forvaltningslagen (L 502/2019, 22 §, se

1.7.7 Begdran om omprovning).

1.7.4 Hur skal som forsamrar en examinands prestation i ett prov beaktas i bedom-

ningen

Om examinandens provprestation har forsamrats pa grund av sjukdom eller
funktionsnedsattning el-ler nagon annan darmed jamforbar sarskild végande orsak,
och specialarrangemang inte kan anses tillrackliga for att trygga examinandens
forutsattningar att avlagga provet pa lika villkor som de andra examinanderna, kan

Studentexamensnamnden beakta detta i bedomningen (L 502/2019 18 § 3 mom.).
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Lakarintyg och andra dokument som innehaller sarskilda kategorier av personuppgifter
skickas via e-tjansten, med krypterad e-post eller som rekommenderat brev.

Examinanden ska ha samtyckt till att dokumenten skickas in.

Namnden har utfardat sarskilda foreskrifter for hur skal som forsamrar en examinands
prestation i ett prov beaktas i studentexamen (se dven 2.1.3 Specialarrangemang som

beviljas pa grund av skal som férsamrar en examinands prestation i ett prov).

1.7.5 Beaktande av storning som skett under provtillfalleti bedomningen

Storningar och andra problemsituationer [6ses i forsta hand under provtillfallets gang.
Eftersom beaktandet av storning i bedomningen utgor ett undantag fran principen om

likabehandling av examinanderna tillampas den pa ett restriktivt satt.

Om storningen eller utredandet av den har pa-gatt lénge; har upprepats eller annars
avsevart stort en eller flera examinanders prestation ska rektor vid behov gora en
ansokan om beaktande av storning som skett under provtillfallet i bedomningen.
Sadana storningar kan vara till exempel 6ver en timme langa avbrott under provet.
Ansokan gors utifran den information som erhallits av 6vervakarna och vid behov av
andra personer som varit narvarande.i provsituationen (se aven bilaga 4 Anvisningar for
Overvakare). Ansokan ska sandas in till namnden senast tva veckor efter den sista

provdagen vid examenstillfallet.

Stérningens svarighetsgrad bedéms som en helhet utifran den examinandvis givna
informationeniansokan. Vid behov kan namnden dven annan information vid

bedomningen av stérningens svarighetsgrad.

Storningsfallen delas i huvudsak in i fyra svdrighetsklasser och gottgorelsepodng

tilldelas enligt foljande tabell:

Tabell 4: Svarighetsgrader for storningar samt motsvarande

gottgorelsepoangtal.

gottgjord pa

Maximala poang | Ringainverkan Klarinverkan Stor inverkan Mycket stor

i provet eller storningen inverkan
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annat satt
60 poang ej gottgorelse 1 poang 1 poang 2 podng
120 poang ej gottgorelse 1 poang 2 podng 3 podng
209 poang ej gottgorelse 2 podng 4 poang 6 podng
229 poang ej gottgorelse 2 poang 4 poang 6 podng
299 poang ej gottgorelse 3 poang 6 poang 8 podng

| exceptionella fall, dar storningen till stor del har férhindrat utférandet av en del av

provet, kan namnden dven tilldela gottgorelsepoédng pa annat sétt.

1.7.6 Begdran om granskning

Om ett examensresultat som namnden meddelat verkar felaktigt, kan rektor eller
amneslararen till namnden framfora en begaran om granskning, antingen skriftligt eller
per telefon. En sadan begaran bor fram-foras omedelbart nar ett felaktigt resultat har
upptdckts. Tekniska fel och liknande felaktigheter som inte forutsatter omprovning av

beddémning enligt avsnitt 1.6.7 rattar namnden omedelbart.

1.7.7 Begaran om omprovning

Omprovningav ett beslut av. Studentexamensnamnden genom vilket en provprestation
har bedémts far begéras av namnden (L 502/2019, 22 §). Begdran om omprévning kan
goras av examinanden eller av vardnadshavaren ifall examinanden &ar under 18 ar
(Forvaltningslagen 434/2003, 14 § 3 mom., 49 b § 2 mom.). Vid behov kan dven ett
ombud, som genom fullmakt har ratt att representera examinanden i saken, begéara
omproévning. Fullmakten eller en kopia av den bor da bifogas till begdran om

omprévning (L 434/2003,12 §).

Begaran om omprévning kan ocksa begaras om man misstanker att det skett ett fel i hur
stérning under provtillfallet, sjukdom, funktionshinder, synnerligen svar livssituation,
lds- och skrivsvarighet eller annat skal som foérsamrar en examinands prestation i ett

prov beaktats vid bedémningen.
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Begdran om omproévning ska ldmnas till ndmnden inom 14 dagar fran den tidpunkt den
som har ratt att begdra omprévning har haft méjlighet att fa kinnedom om resultatet av
bedémningen och tilldmpningen av bedémningsgrunderna pa examinandens
provprestation (L 502/2019, 22 §, se 1.5.9 Hur information om bedémningen delges).
Om begdran om omprovning inte gjorts inom foreskriven tid tas den inte upp till

behandling.

| begdran om omprovning skall framga vilken uppgift, vilka uppgifter eller vilken annan
del av bedomningen begaran galler och vilket fel som skett vid bedomningen.
Dessutom ska det i begédran framkomma pa vilka grunder s6kande anser att det skett
ett fel i bedomningen och pa vilket satt beddmningen borde korrigeras. | begdran om
omprévning ska ocksa anges examinandens namn, det gymnasium dar examinanden
utfort provet samt examinandens kontaktuppgifter och bankforbindelse, ur vilken

kontonummer och kontoinnehavarens namn bor framga. (L 434/2003,49.d §)

Undervisningsministeriet faststaller avgiften som avkravs for begaran om omprévning.
Namnden betalar tillbaka avgiften om den omprévningen-leder till att vitsordet eller

enbart det totala poangtalet hojs.

Begaran om omprdvning gors i forsta hand genom namndens e-tjanster. Avgiften
betalasi e-tjansten i samband med att begaraninsands. Begaran om omprévning kan
ocksasindas in till ndmnden per krypterad e-post, rekommenderat brev eller pa annat
motsvarande datasdkert satt. Om begdran om omprévning insands pa annat satt an
genom namndens e-tjanster bor kvitto over betald avgift bifogas. Avgiften ska vara

betald innan den utsatta tiden for insdndande av begdran om omprévning gatt ut.

For att behandla begaran om omprovning utser namnden minst tva bedomare, varav
ingen far tidigare ha bedémt provsvaret i fraga (L 502/2019, 22 §). Bedémarna
kontrollerar ifall det fel som beskrivits och motiverats i begaran om omprovning skett
vid bedémningen pa de punkter som angetts i begdran. Om ifrdgavarande fel i
tillampandet av bedomningskriterierna inte skett i samband med bedémningen, andras
bedomningen inte. Om ett fel har skett, rattas det till. En begaran om omprévning kan

inte leda till ett séamre vitsord an det ursprungliga eller till ett lagre totalt poangtal.

Resultatet av omprévningen delges examinanden och vardnadshavaren fér en
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examinand som ar under 18 ar, eller den som begért omprévning om det ar nagon
annan an examinanden eller vardnadshavaren (L 434/2003, 56 §, F 612/2019, 8 §).
Resultatet meddelas dven gymnasiet (F 612/2019, 8 §).

Examinanden ges ett studentexamensbetyg eller betyg 6ver avlagda godkanda prov
aven om omprévning av bedémningen av en prestation har begarts (F 612/2019, 8 §).
Om vitsordet dndras till foljd av begdaran om omprovning, utfardas utan avgift ett nytt
betyg i stallet for det studentexamensbetyg eller betyg. Examinanden svarar sjalv for att

det gamla betyget forstors pa ett vederborligt satt.

1.7.8 Delgivning av information gillande bedomning

Provprestationerna ar sekretessbelagda myndighetshandlingar (Lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999, 24 § 1 mom. punkt 30). Den som ar part i
arendet, dvs. examinanden som avlagt provet eller vardnadshavaren till examinanden
som inte fyllt 18 ar, har ratt att bekanta sig med den bedémda provprestationen (L
502/2019, 18 § 4 mom.). Efter att resultaten publicerats kan provprestationerna ses i

tjansten Studieinfo, som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen.

De som &r parter i drendet kan inte fa.uppgifter om censorns identitet innan
beddmningen ar slutgiltig (Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
621/1999, 11 §). Bedomningen avvarens examen ar slutgiltig fran och med den 20 juni
och bedémningen av héstens examen frdn och med den 20 december, vilket géller for
de examinander som inte harbegart omprovning av bedémningen. En examinand som
har begédrt omprévning kan fa uppgifter om censors identitet forst efter det att han eller

hon har fatt beslutet om omproévningen.

Namnden gerinte ut kontaktuppgifter till censorerna for forfragningar gallande
bedomningen av provprestationer. Larare som preliminart har bedomt en
provprestation har inte ratt till informationen, eftersom bedémningen av en
examinands provprestation inte paverkar lararens rattigheter, intressen eller
skyldigheter eller i 6vrigt galler lararen (RP 235/2018). Namnden har tystnadsplikt
gallande hur de som har férordnats att bedoma provsvaren har férdelat sina uppgifter
mellan olika gymnasier, tills ett ar har forflutit fran examenstillfallet (L 621/1999,24 § 1
mom. punkt 30).
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Visning av provprestationen pa Studentexamensnamndens kansli samt utskrift av
provprestationen bor bestallas pa férhand. En utskrift av en provprestation ar
avgiftsbelagd. Utskriften sands till examinanden per post. Det ar inte langre moijligt att
bestélla kopior av provprestationer pa papper eftersom arkiveringstiden fér dem har
gatt ut. Bestallningen av digitala provprestationer &r inte begransad. En examinand kan
fa se sin prestation pa Studentexamensnamndens kansli eller fa en utskrift av
prestationen tidigast den 20 juni nar det galler varens examen och tidigast den 20

december nar det galler hostens examen.

1.8 Utlamning av uppgifter om namn och prestationer

Bade namnden och gymnasiet har ratt att ge ut studenternas namn fér publicering efter
det att namnden har skickat examensresultaten till gymnasiet och riktigheten av dem
har kontrollerats. Om gymnasiet har framfort begaran om granskning som kan leda till
att nagon blir student till n&mnden efter det att examensresultaten har anlant, far
namnen inte publiceras forran namnden har hunnit behandla.ansokningarna. Ratten
att ge ut namnen baserar sig pa 15 § i lagen.om nationella studie- och examensregister

(884/2017)

En examinand som inte vill ha sitt namn publicerat maste skriftligen anhalla om att
bade gymnasiet och.ndmnden stryker examinandens namn i den namnlista som gar till
publicering. Anhallan kan goras elektroniskt och ur den bér framga atminstone
examinandens namn och gymnasium. Anhallan ska goras i god tid innan resultaten blir
klara, senast 5 maj.nar det géller varens examen och 4 november nar det géller hostens

examen.

Gymnasiet harinte ratt att offentliggora vitsord utan examinandernas samtycke. Nar
betygen delas ut ar det inte tillatet att offentligt ndmna examinandens vitsord, om

examinanden inte har gett sitt tillstand.

Namnden utlamnar uppgifter som behovs for antagningen av studerande till
Utbildningsstyrelsens antagningsregister om de personer som deltagit i studentexamen
och sokt till universitet, yrkeshogskola, yrkesutbildning eller gymnasieutbildning,

utbildning som handleder for examensutbildning eller laroanstalter inom det fria
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bildningsarbetet (L 884/2017, 15 §).

Examinanden kan skriva ut eller spara provprestationen fran Utbildningsstyrelsens
Studieinfo-tjanst och ge provprestationen vidare for publicering eller annan

anvandning.

Namnden kan pa ansokan stélla provprestationer till forfogande for vetenskapliga
andamal. Namnden forutsatter da att den som gor en undersokning behandlar
provprestationerna anonymt. Ett exemplar av publicerade forskningsrapporter ombeds
skickas in for arkivering i namndens arkiv. Alternativt-kan en elektronisk version av

rapporten eller en lank till den skickas for publicering pa namndens webbplats.

1.9 Betygen

1.9.1 Studentexamensbetyget

Studentexamensbetyg utfardas for en examinand som har avlagt studentexamen pa det
satt som foreskrivsi 12 § i lagen om studentexamen. For att ett betyg skall utfardas
kravs att de foreskrivnaavgifterna for deltagande i studentexamen och proven i examen

har betalats (L 502/2019, 19 §).

| studentexamensbetyget antecknas vitsorden i de godkanda proven. Om examen anses
vara avlagd utan hinder av underkantvitsord, antecknas dven det underkanda vitsordet
i betyget. Om examinanden har tagit om ett prov innan examensbetyget har daterats,
antecknas i betyget det battre av de erhallna vitsorden. Om det utifrdn bedémningen
inte kan konstateras vilken prestation som ar bast, antecknas vitsordet i det senast

avlagda provet i examensbetyget (F 612/2019, 7 §).

Pa studentexamensbetygen anges att studentexamen klassificeras pa niva fyra i den
nationella referensramen for examina och 6vriga samlade kompetenser samt i den
europeiska referensramen for kvalifikationer (Statsradets férordning om en referensram

for examina och 6vriga samlade kompetenser 120/2017).

Studentexamensbetyget for varens examen dateras med datumet for l6rdagen vecka 22

och betyget for hostens examen dateras den 5.12 (se dven tabell 3 i avsnitt 1.1.8 Nar
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studierna slutfors efter att proven avlagts).

Namnden skickar varens examensbetyg till gymnasierna i enlighet med de uppgifter om
examinander som slutfort sina studier som gymnasiet senast den 5 maj meddelat till
namnden. Hostens examensbetyg skickas i enlighet med de uppgifter som gymnasiet
meddelat senast den 4 november. Betyg som inte dateras enligt examenstillfallet

skickas separat till det gymnasium dar examinanden har utfort proven i examen.

Gymnasiet 6verlamnar betygen till examinanderna.

1.9.2 Betyg beviljade av Studentexamensnamnden

En examinand som har blivit godkand i de prov som kravs for examen men som inte far
avgangsbetyg fran gymnasiet eller annat motsvarande betyg, far av ndmnden ett betyg
over avlagda godkanda prov. Ett sddant betyg gesocksa till en examinand som avlagger
examen men inom foreskriven tid haravlagt och blivit godkandi bara en del av proven.
Ett betyg av ndmnden far'ocksa den som avlagger ett enskilt prov och en student som
efter att ha fatt sitt studentexamensbetyg hartagit om prov eller kompletterat sin
examen. Betygen skickas till gymnasiet, som overlamnar betygen till examinanderna. (L

502/2019, 19§ 2 mom.)

Studentexamensnamnden utfardar inte avgangsbetyg fran
gymnasiet med information om gymnasiestudiernas

prestationer. Betyget utfardas av ifrdgavarande gymnasium.

1.9.3 Intyg over hogskolebehorighet

Den som slutfort examen kan bestalla ett intyg 6ver hogskolebehorighet. Intyget kan
behovas da man ansoker om studieplats vid en hdgskola utomlands. Med intyget
bestyrks att personen ifraga avlagt studentexamen och &r behorig att ansoka till
hogskola. Intyget innehaller inte vitsord. Ett intyg 6ver hogskolebehdrighet kan fas pa

finska, svenska, engelska, tyska och franska. Intyget ar avgiftsbelagt.
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1.9.4 Betygsavskrifter

Med en betygsavskrift som bestalls av Studentexamensnamnden menas ett betyg som
ersatter ett borttappat eller forstort studentexamensbetyg eller ndgot annat betyg
utfardat av Studentexamensnamnden. Ifrdgavarande betygsavskrifter utfardas alltid av
Studentexamensnamnden. Betygsavskriften ar avgiftsbelagt och expedieras for det
mesta inom cirka tva veckor. Betygsavskrifter kan bestallas pa

Studentexamensnamndens webbplats.

Studentexamensnamnden expedierar inte vidimerade kopior av studentexamensbetyg
eller andra betyg. En vidimerad kopia av ett betyg kan erhallas av offentlig notarie. Mer
information om vidimerade betygskopior fas:hos Myndigheten for digitalisering och

befolkningsdata.

Gymnasiet har inte befogenhet att utfarda vidimerade kopior eller avskrifter av
studentexamensbetyg eller nagot annat betyg utfardat av Studentexamensnamnden.
Kopior av dessa betyg som gymnasiet eventuellt utfardar ar inte vidimerade i juridisk

mening.

1.9.5 Oversittningar av betyg

Det gar att bestalla en dversattning till finska eller engelska av studentexamensbetyget
ellerav.nagot annat betyg utfardat av.Studentexamensnamnden. Det 4r mojligt att fa
en 6versattning till bade finska och engelska av betyg som ar givna vid vilket
examenstillfalle som helst. Oversattningen ar avgiftsbelagd och expedieras for det

mesta inom cirka tva veckor. Bestéllning gors via namndens natsidor.

1.10 Overklagande av beslut av Studentexamensnamnden

Omprévning av ett beslut av Studentexamensnamnden genom vilket en provprestation
har bedomts far begéras av namnden (se 1.7.7. Omprévning). | ett beslut med
anledning av begdran om omprovning far andring inte sékas genom besvar (L 502/2019,

238).

Andring i annat beslut av Studentexamensnamnden far sokas genom besvar hos

Helsingfors forvaltningsdomstol sa som foreskrivs i lagen om rattegang i
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forvaltningsdrenden (808/2019), om inte nagot annat féreskrivs ndgon annanstans i lag

(L 502/2019, 23 §).

1.11 Vissa examina som till nivan motsvarar studentexamen

International Baccalaureate-examen, Reifepriifung-examen eller Deutsche
Internationale Abitur-examen som har avlagts som avslutning pa sadan utbildning som
avses i gymnasielagen (714/2008) samt europeisk studentexamen vid Europaskolorna
ger samma rattigheter som den finldndska studentexamen (L 502/2019, 25 §).
Studentexamensnamnden ansvarar inte for arrangemang och forvaltning av dessa

examina.

De studerande som har foljt dessa undervisningsprogram kan, om de sa vill, utéver
ovan namnda examina avlagga ocksa finlandsk studentexamen eller enskilda prov. De
som har avlagt nagon av dessa examina kan ansoka om att fa anmala sig till hostens
studentexamen efter att de fatt veta resultaten for examen (se 1.4.3 Anmalan efter

anmalningstidens utgang).

2 Verkstallandet av studentexamen i gymnasiet

Ansvarig for anordnandet av examen och proven i laroanstalten ar rektor, som enligt 57
§ 1 mom. i gymnasielagen (714/2018) svarar for gymnasiets verksamhet (L 502/2019, 4
§).

2.1 Uppgifter som delges Studentexamensnamnden

Utbildningsanordnaren ska pa begédran ge Studentexamensnamnden de uppgifter som
behovs for att anordna och verkstalla studentexamen (L 502/2019, 24 §). Uppgifterna
sparas i studentexamensregistret (L 884/2017, kapitel 3).

2.1.1 Uppgifter vid anmadlan av examinanderna

For examen ska gymnasiet meddela ndmnden examinandernas personuppgifter,
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uppgifter om examen och vilka prov examinanden avser att skriva vid examenstillfallet i
fraga. | uppgifterna ska anges bade examinandens personbeteckning och hens av

Utbildningsstyrelsen givna studerandenummer, om examinanden har ett sadant.

Gymnasiet ger examinanden ett examinandnummer for examenstillfallet. For varje
examinand meddelas ifall examinanden avlagger studentexamen, kompletterar sin
examen eller tar om ett godkant prov eller avlagger enskilt prov utan att avlagga
studentexamen. Utéver detta meddelas pa vilken utbildningsgrund examinanden deltar
i studentexamen. Om examinanden borjar sin examen fran'borjan ska detta ocksa

uppges i anmalningsuppgifterna.

Anmalningsuppgifterna insands elektroniskt gehom namndens examenstjanst.

Gallande proven bor det framkomma

e vilken niva provet avlaggs pa

e om examen pabdrjats hosten 2021 eller tidigare, om examinanden avldgger
provet som obligatoriskt eller extra prov, och

e om rattentill avgiftsfria prov for de fem forsta proven eller omtagning avdem
efter underkand prestation tillampas pa provet for examinander som ar
berattigade till avgiftsfri utbildning enligt 16 § i laropliktslagen (1214/2020) (se

2.2. Examensavgifter)

Namnden ger gymnasierna noggrannare anvisningar for formen och inséandningen av

anmalningsuppgifterna pa sin webbplats.

Anmalningsuppgifterna ska vara inkomna till namnden senast den 7 december for

varens del.och senast den 20 juni for hostens del.

2.1.2 Bestidllning av USB-minnen och prov for specialgrupper

Gymnasiet bestaller behovligt antal USB-minnen for examinanders datorer,
provlokalens servrar och 6vervakarens datorer ggnom namndens elektroniska
bestallningsblankett. P4 samma blankett anmaéler gymnasiet ocksa vilka examinander
som avlagger prov med begransat ljudmaterial for horselskadade och prov som avlaggs
med hjalpmedel for synskadade (se foreskrifterna och anvisningarna for hur skal som

forsamrar en examinands prestation i ett prov beaktas).
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Namnden skickar USB-minnen utgaende fran det antal gymnasiet angett i
bestallningen. Den exakta tidtabellen for utskickningen meddelas till gymnasierna fore

examen.

2.1.3 Specialarrangemang som beviljas pa grund av skil som férsamrar en exami-

nands prestation i ett prov

En examinand som pa grund av sjukdom, funktionsnedsattning, synnerligen svar
livssituation, sarskilda l&s- och skrivsvarigheter eller ett frammande sprak som
modersmal eller av ndgon annan darmed jamférbarorsak inte kan avlagga proven i
studentexamen pa samma satt som évriga examinander faravldagga provet pa
avvikande satt. Studentexamensnamnden beslutar pa ansékan som gjorts av
examinanden eller dennes vardnadshavare om anvandning av specialarrangemang. (L

502/2019,9§.)

Namnden har en sarskild foreskrift for hur skal som forsamrar en examinands
prestation i ett prov beaktas i studentexamen (se dven 1.7.4 Hur skal som forsamrar en

examinands prestation i ett prov beaktas i bedomningen).

2.1.4 Gemensamma prov

Det ar majligt for flera gymnasier att arrangera gemensamma prov. Gymnasierna kan
ocksa komma 6verens om att enskilda examinander utfér examenstillfallets prov eller
en del avdem.i ett annat gymnasiums utrymmen. Varje gymnasium anmaler dock bara
sina egna examinander till examen. Gymnasierna ska sinsemellan komma 6verens om
provarrangemangen och anskaffningen av behévligt material. Varje gymnasium
meddelar anda de examinander som avlagger ett prov for specialgrupper (se 2.1.2.

Bestallning av USB-minnen och prov for specialgrupper).

Provprestationerna syns i examenstjanstens bedémningsvy utifran examinandernas
anmalningsuppgifter for de larare som utfor bedomning i det egna gymnasiet oavsett

vid vilket gymnasium provtillfallet som examinanden deltog i ordnades.

Namnden sander examensresultaten och betygen till respektive gymnasium enligt

anmalningsuppgifterna.
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2.2 Examensavgifterna

Undervisnings- och kulturministeriet faststaller examensavgifterna och andra
offentligrattsliga prestationer i samband med examen. Examensavgifterna ar
examinandspecifika och bestar av en grundavgift och en avgift per prov. (502/2019, 20

§.)

Den som anordnar gymnasieutbildningen tar ut de féreskrivna avgifterna for
deltagande i studentexamen och proven i denna samt redovisar avgifterna till
Studentexamensnamnden. Om staten, en kommun eller en samkommun fungerar som
gymnasiets utbildningsanordnare ar avgifterna direkt utsékbara (Lagen om
verkstallighet av skatter och avgifter 706/2007 3'§, Statsradets férordning om
verkstéllighet av skatter och avgifter 1324/2007 2 §).

Avgifterna for varens examen ska redovisas senast den 5 mars, for hostens.examen
senast den 5 september. For att ett betyg skall utfardas kravs att de foreskrivna

avgifterna for deltagande i examenstillfallen och prov har betalats (L 502/2019, 19 §).

2.2.1 Avgiftsfritt avlaggande av prov

Examinander som &r berattigade till avgiftsfri undervisning enligt laropliktslagen kan
aven avlagga prov.i studentexamen avgiftsfritt. Ratten till avgiftsfria prov tar slut nar
examinanden har avlagt studentexamen, yrkesinriktad examen eller sina motsvarande
utlandska studier. Om examinanden samtidigt avlagger yrkesinriktad examen och
gymnasiets larokurs tar ratten till avgiftsfria prov slut nar examinanden har avlagt
yrkesexamen och studentexamen. Ratten till avgiftsfria prov tar slut vid slutet av det
kalenderar.da examinanden fyller 20 ar, om inte hen skilt har beviljats en férlangning av

den avgiftsfria utbildningen. (L1214/2020, 16 §)

Avgiftsfriheten beror endast examinander som ar fast bosatta i Fastlandsfinland
(L1214/2020, 2 §). Den utvidgade laroplikten och avgiftsfriheten berdr inte studeranden

med hemkommun pa Aland eller utomlands.

Avgiftsfriheten beror endast examinander som har varit eller ar laropliktiga
(L1214/2020, 16 § 5 mom.). Avgiftsfriheten berdr inte de examinander som flyttat till
Finland efter att de fyllt 18 ar.
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Avgiftsfriheten beror inte de examinander som har inlett sina studier efter det

kalenderar da examinanden fyllt 20 ar (L1214/2020, 16 § 5 mom.).

Avgiftsfriheten berér examinander vars laroplikt gallande den grundldaggande

utbildningen upphér den 1 januari 2021 eller senare (L1214/2020, 25 § 3 mom.).

Laroplikten och ratten till avgiftsfria prov utvidgas i praktiken en
arsklass i taget. Ratten till avgiftsfria prov i studentexamen
borjar forst for de examinander som 6vergick direkt till
gymnasieutbildning fran den grundlaggande utbildningen utan

mellanar pa hésten 2021.

Examinanden kan anmala sig avgiftsfritt till de fem forsta proven. Prov.som foljer pa
dessa fem prov ar avgiftsbelagda. Om examinanden anmaler sig till flera prov under
samma examenstillfalle sa, att antalet prov som avlaggs sammanlagt overstiger fem
prov, valjer examinanden de prov som hen avldgger avgiftsfritt vid ifragavarande

examenstillfalle (L502/2019, 20 §).

Om examinanden blir underkant i ett prov som hen avlagt avgiftsfritt far hen ta om
provetutan avgift. | foljande situationer ar det dock inte mojligt att ta om provet

avgiftsfritt:

e Examinanden har blivit underkand i provet, eftersom examinanden inte har
anlant till provtillfallet.

e . Examinanden har blivit underkand i provet, eftersom examinanden inte har
[@mnat in provprestationen for bedémning.

e Examinanden har blivit underkédnd i provet pa grund svikligt forfarande eller

brott mot examensordningen.

Omtagning av ett godkant prov ar alltid avgiftsbelagd. Prov som avlaggs efter att

studentexamen har avlagts ar alltid avgiftsbelagda.
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Om examinanden i sin examen avlagger fler an de for examen kravda
fem proven, tacker det avgiftsfria avlaggandet av examen inte
nodvandigtvis alla av de for examen kravda fem proven. De fem forsta
proven och omtagning av underkanda vitsord i dessa prov ger dock

examinanden en mojlighet att avlagga studentexamen avgiftsfritt.

Na@mnden far den nédvandiga informationen om examinandens rétt till avgiftsfria prov
fran den nationella informationsresursen inom undervisning och utbildning (L
884/2017, 10 & punkt 2). Utbildningsanordnaren for in uppgifterna om huruvida
examinanden paborjat en avgiftsfri utbildning i informationsresursen (L 884/2017 9c §).
Utbildningsanordnaren ansvarar for beslut gallande forlangning av. examinandens ratt
till avgiftsfri utbildning och for att uppgifter omférlangningen forsin i
informationsresursen. Utbildningsstyrelsen bestammer narmare hur de som for in
uppgifter ska halla uppgifterna aktuella (L 884/2017 6 §). Utbildningsanordnarens egna
beslut om att erbjuda avgiftsfri utbildning i storre utstrackning an vad som avses i

lagstiftningen inverkar inte pa avgifterna for avlaggandet av proven i studentexamen.

Gymnasiet skall meddela namnden skiltom examinander som deltar i examen fore

hosten 2022, som har ratt till avgiftsfria prov.

2.2.2" Aterbetalning av provspecifika avgifter

Om det innan proven startar har konstaterats att en examinand som anmalt sig till
examen inte uppfyller kraven pa deltagande, eller om anmalan till examen eller ett prov
i examen pdansokan har annullerats och examinanden inte till ndgon del har deltagit i
provet, aterbetalas de provspecifika examensavgifterna pa sarskild anhallan till

examinanden. Grundavgiften maste emellertid dven i det fallet betalas.

Anhallan om aterbetalning av avgifter ska ges in till namnden senast fére utgangen av

det ar nar den examen som saken géller agt rum.
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2.3 Hur proven arrangeras

2.3.1 Mottagande av USB-minnena, dekrypteringskoderna och nyckeltalslistorna

Postférsandelsen med USB-minnen 6ppnas av rektor i narvaro av nagon av lararna.
Forsandelsen ska 6ppnas sa fort den har anlant, och detta noterasii
dppningsprotokollet. Oppningsprotokollet fors pa den blankett som namnden pa
forhand skickat till gymnasierna. Om forsandelsen blivit skadad under postningen, nar
postpasen eller -kartongen 6ppnades eller pa annat satt, maste gymnasiet omedelbart

rapportera saken till namnden och notera skadan i.6ppningsprotokollet.

Namnden skickar dekrypteringskodernas basdel och nyckeltalslistorna for de digitala
proven till gymnasierna i en separat postférsandelse. Oppningsprotokollet fylls i ocksa
nar denna forsédndelse 6ppnas. Om nagot avinnerkuverten 6ppnats eller skadats maste
gymnasiet omedelbart rapportera saken till namnden och notera saken i
Oppningsprotokollet. Ett skadat kuvert maste tillslutas omsorgsfullt, till exempel med

tejp.

Om innehalletiforsandelserna inte motsvarar bestallningen ska gymnasiet genast
rapportera‘detta till ndmnden. Forsandelsen kan innehalla nagra fler USB-minnen an

vad som bestallts.

Gymnasiet sander inte 6ppningsprotokollen till némnden utan férvarar dem i sitt arkiv i

ett &r for eventuella senare behov.

2.3.2 Forvaringen av provuppgifterna, USB-minnena, dekrypteringskoderna och nyck-

eltalslistorna

Rektorn laddar ned provuppgifterna fore provdagen fran namndens webbtjanst och

sparar dem pa ett USB-minne.

USB-minnena med provuppgifter, dekrypteringskoderna och nyckeltalslistorna maste
ovillkorligen forvaras i kassaskap eller kassavalv. Ett brandskap t.ex. ar inte tillrackligt
sakert som forvaringsplats. Bara rektor eller en larare med fullmakt av rektor far ha

tilltrade till férvaringsplatsen. Om gymnasiet saknar kassaskap eller kassavalv, maste

provuppgifterna och de USB-minnen som innehaller provuppgifter,
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dekrypteringskoderna och nyckeltalslistorna forvaras i bankvalv eller i postens valv.

Bade examinandernas USB-minnen och serverminnena ska forvaras pa ett sakert stélle

bade fore den forsta provdagen och mellan provdagarna.

2.3.3 Provlokalerna

Till provlokal véljs ett tillrackligt stort rum som ar fritt fran stérande moment.
Mobleringen av provlokalen och placeringen av examinanderna ska goras sa att de gor
det mojligt for examinanderna att arbeta utan stérningar och inte utgor hinder for
overvakningen. Om det finns skarmvaggar i lokalen farde.inte utgdra nagra hinder for
overvakningen. Bord och strom- och nat-verkskablar som kravs for provet ska placeras
sa att examinanderna har tillrackligt med plats att arbeta utan att stéra varandra. Vid
planeringen av utrymmena dar proven ordnas bor man dessutom beakta de foreskrifter
gallande provlokalen och placeringen av examinander som ges i foreskrifterna om hur

skal som férsamrar en examinands prestation i ett prov beaktas i studentexamen.

Examinanderna ska vara placerade sa att de inte kan se varandras provsvar. De larare
som dvervakar. provetska ha en placering som gor att de fran sina platser har en god
overblick 6ver omradet de bevakar och att det gar att rora sig i lokalen utan att

examinandernablir storda.

Fore examen gor gymnasiet upp en plan for sittordningen for examinanderna. Detta

sker for varje prov for sig, och examinanderna far inte kanna till sittordningen i forvag.

For eventuella felsituationer under proven ska man i provlokalen reservera
reservsittplatser vars andel ska vara 5 procent av antalet examinander i provlokalen,
dock minst 2 platser och hogst 10 platser. Om examensnatet ar tradlost ska
reservplatsernas andel vara 10 procent av antalet examinander i lokalen, dock minst 5
platser och hogst 30 platser. De platser som reserveras for felsituationer ska véljas sa att
de finns pa olika stallen i provlokalen och inte till exempel i samma rad. Det ovan
angivna minimiantalet reservplatser kan underskridas om gymnasiet har en
jourhavande expert pa datakommunikationsproblem standigt tillgéanglig under proven.
Minimiantalet galler inte sittplatser i separata provlokaler. For dem ska gymnasiet ha en

plan for datakommunikationsproblem.
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Ordningen kan planeras t.ex. enligt foljande. Over provlokalen ritas
en karta, dar varje sittplats far ett eget nummer. Pa kartan markeras
dessutom reservsittplatserna, 6vervakarnas platser och gangarna
dar man ror sig. Varje examinand far ett kort som innehaller

examinandens namn samt gymnasiets och examinandens nummer.

Vid placeringen ska eventuella beslut om specialarrangemang beaktas. Likasa kan
ovriga speciella behov som beror pa sjukdom, funktionsnedsattning eller annan

liknande orsak beaktas vid placeringen.

Om gymnasiet forvarar examinandernas granskade hjalpmedel, datorer och
tilldggsutrustning i sina utrymmen, mdste man vara noga med att lokaliteterna ar ldsta

och ocksa i 6vrigt sakra.

Examinanderna ska ha mgjlighet att ga pa wc under provet, foljda av en 6vervakande
ldrare. Det maste finnas fler an en toalett. Utomstdende far under pdgdende examen
inte ha tilltrade till de toaletter som anvands av examinanderna. Examinanderna ska

ocksa ha mojlighet att tvatta handerna.

| proviokalen eller i dess narhet ska extra pennor och radergummin, konceptpapper,
pappersnasdukar och forstahjalpsutrustning vara framsatta, eventuellt ocksa mediciner

for de vanligaste sjukdomsfallen.

2.3.4 Provtillfillet

Rektorn ansvarar for att USB-minnet med provuppgifterna, kuvertet med
dekrypteringskodens basdel och nyckeltalslistorna och dekrypteringskodens
kompletterande del finns i provlokalen innan provet inleds. Provtillfallet protokollfors
pa forhandsifyllda provprotokollsblanketter fran namnden. Fore varje prov maste
rummet granskas. USB-minnen for examinandens dator och konceptpapper delas ut pa

borden.

Da provtillfallet inleds konstaterar rektorn, tva dvervakare och en examinand som viljs
av rektor att kuvertet galler den provdag som ska inledas och att kuvertet inte har

Oppnats, och noterar detta i provprotokollet. Rektorn 6ppnar kuvertet.
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Dekrypteringkoden far inte visas upp for examinanden. Provévervakaren eller rektorn
laddar upp filen med provuppgifter till proviokalens server och matarin

dekrypteringskoden pa provlokalens server.

Information om provuppgifterna eller innehallet i proven far inte spridas utanfor

provlokalen fore kl. 12.

| proviokalen &r det inte tillatet att sldppa in andra personer &n de examinander som &r
anmalda till provet samt rektor och 6vervakare. Representanter for massmedierna till
exempel har inte tilltréde till provlokalen, varken innan provet borjar eller under

provets gang.

Det ar absolut forbjudet for examinanderna att ta med sig mobiltelefoner och andra
elektroniska apparater (till exempel smartklockor) in i provliokalen. Qvervakarna bor se
till att deras mobiltelefoner ar avstangda eller ljudlosa och att WLAN-uppkopplingen ar
avstangd. Overvakaren far i provlokalen endast anvanda telefonen i tvingande
situationer som hanger ihop med anordnandet av examen. (Jfr-1.6 Svikligt forfarande

och brott mot examensordningen.)

Examinanderna startar sin dator fran det av namnden levererade USB-minnet for
examinanddatorn. Examinandens dator fari provsituationen endast vara i kontakt med

provlokalens servrar via provlokalsnatet.

Fore provets borjan identifierar 6vervakarna examinanderna och kontrollerar namnet
och personbeteckningen de matat in i provsystemet. Overvakaren kan med samma

kontrollera, att examinanden valt det prov och sprakversion som hen anmalt sig till.

En examinand som.en och samma dag skriver tva sprakprov baserade pa kort larokurs
ska skriva proven efter varandra. Examinanden far vid provtillfallets borjan valja vilket
av proven hen utfor forst. Da examinanden avslutar det férsta provet och vill ga 6ver till
det andra provet ska hen kalla pa 6vervakaren. Overvakaren identifierar examinanden
pa nytt som ovan beskrivits. Examinanden kan inte ga tillbaka till det férsta provet efter

att det andra provet inletts.

Fore provet inletts och da utforandet av provet ar avbrutet ar det inte tillatet for

examinander att géra anteckningar pa papper eller pa sina datorer.
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Under provet ar det inte tillatet att meddela examinanderna nagot som géller sjalva
provuppgifterna, om inte namnden angett att sa ska ske. Examinanderna far inte forses
med nagra anvisningar eller blanketter som gymnasiet sjalv eller nagon annan aktor har

utformat och som galler utférandet av uppgifterna.

Under toalettbesok ska examinanden genom att anvanda skarmskydd, skarmslackare
eller nagot annat se till att hans eller hennes skarm inte gar att avlasa. For att forhindra
fusk maste lararen slumpmassigt valja toalett, sa att det inte pa forhand gar att rakna ut
vilken toalett som ar i bruk och ndr. Gymnasiet ska ocksa pa annat sétt se till att

bestdken pa toalett inte ger tillfalle till utbyte av information examinanderna emellan.

Under provet kan kaffe serveras beroende pavad man avtalat med examinanderna om
pa forhand. Utomstaende personer som hjalper till med serveringen ska noteras i
provprotokollet. Under kaffepauserna maste den normala 6vervakningen skarpas.

Rokpauser o.d. &r inte tillatna under pagaende prov.

N&r examinanden slutfort provet [6sgér hen USB-minnet fran datorn och lamnar det till
dvervakaren. Overvakaren ser till att alla USB-minnen samlas in. Examinanden [dmnar
eventuella utkast pa papper hela och oskadade till 6vervakaren. Overvakaren
kontrollerar att alla utkast ar forsedda:med examinandens namn. Nar provtiden ar till
anda och 6vervakaren meddelat det till examinanderna avslutar 6vervakaren provet pa

provlokalens server,

Nar alla examinander har lamnat provlokalen laddar 6vervakaren ned
provprestationerna fran prov-lokalens server till ett USB-minne och 6verlamnar det till
rektor eller till den ©vervakare som rektor utsett att ansvara for dverforingen av
provprestationerna. Rektor eller 6vervakaren som rektor utsett for uppgiften overfor
filen med examinandernas provprestationer till namndens examenstjanst. Filen med
provprestationer kan 6verforas till examenstjansten ocksa utan att ett separat USB-
minne anvands om sattet pa vilket provlokalens server kors tillater detta (se bilaga 1,
kapitel 4. Provlokalens server, reserv-server och dvervakarens dator och bilaga 4,
Anvisning for 6vervakare). Filen med examinandernas provprestationer behover inte
uppbevaras pa gymnasiet efter att provprestationerna lyckat dverforts till
examenstjansten. Rektor kan for varje provdag eller for hela examenstillfallet utse en

eller flera Overvakare att ansvara for overforingen av provprestationerna till
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examenstjansten. Overvakaren som 6verfér provprestationerna till examenstjansten
bor vara larare vid gymnasiet. Hen bor ocksa ha rattigheter att delta i den preliminara

beddémningen av proven vid ifrdgavarande examenstillfalle.

De USB-minnen som anvants fér proviokalens server och reservserver far anvandas pa
nytt under senare prov vid samma examenstillfalle. Ett USB-minne som anvants for att
starta provlokalens server inte kan anvandas for att starta provlokalens reservserver.
USB-minnen som har anvants pa 6vervakarnas datorer och USB-minnen som har
anvants pa examinandernas datorer far anvandas pa nytt i prov som gérs vid samma
examenstillfalle. USB-minnena som anvants for attstarta servrarna, 6vervakarnas

datorer och examinandernas datorer returneras till SEN efter examenstillfallet.

Noggrannare foreskrifter och anvisningar gallande provtillfallet och 6vervakarnas

uppgifter finns i bilaga 4 (Anvisningar for 6vervakare).

2.3.5 Overvakarna

Proven ska dvervakas av gymnasiets larare. Rektor kan vid behov och efter egen
bedomning dessutom anlita tidigare larare i gymnasiet, medlemmar av direktionen
eller andraiansvarskannande personer som kanner till verkstallandet av
studentexamen: Det ar rektorns skyldighet att kontrollera att en 6vervakare inte ar javig
for uppgiften. Overvakarna maste dgna sig helt at sin uppgift under den tur de &r satta
att 6vervaka provet. Det &r inte tillatet for nagra andra personer an rektor och
Overvakarna att komma in i provlokalen, utéver examinanderna. Om gymnasiet vill att
det finns tekniska stodpersoner pa plats under provtillfillet géller samma

bestammelser for dem som for 6vervakarna.

Rektorn ska se till att det vid varje provtillfalle finns tillrackligt manga 6vervakare.
Trygghet bor kunna garanteras i alla situationer som kan ténkas uppsta. Pl6tsliga
sjukdomsfall, elavbrott och liknande situationer ar exempel dar en 6vervakare kan bli
tvungen att ldmna provlokalen. Ocksa rummets storlek, dess form och belysning har

betydelse for hur manga 6vervakare som behdvs.

Antalet Gvervakare i provutrymmet ska sta i proportion till antalet examinander enligt

foljande:
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Examinander | 1 2-25 26-40 41-60 61-80 81-100
Overvakare |1 2 2-3 3-4 3-5 4-6

Har ett prov bara en 6vervakare, maste rektor se till att det under hela provet finns en
direkt och fungerande férbindelse mellan 6vervakaren i provlokalen och nagon annan

larare, t.ex. per telefon.

Namnden faststaller inga begransningar for anvandning av inspelande
kameraovervakning under provet. Beslut om kameradvervakning fattas av gymnasiets

rektor.

Vid 6vervakningen bér man sarskilt fokusera pa att upptacka interaktion mellan
examinander, anvandning av olovliga hjalpmedel och anvéndning av datorer pa ett satt
som inte ingdr i provet. Overvakarnas uppgift ar att vid undantagssituationer ingripa pa
det satt som beskrivs i anvisningarna for évervakare (bilaga 4).Vid behov kontaktar
gymnasiet omedelbart Studentexamensnamndens kansli for noggrannare
instruktioner..Gymnasiet gor vid behov efter provet en anmalan om teknisk storning

under prov om stérningen inverkat paen eller flera examinanders provprestation.

For att malet for dvervakningen ska kunna uppnas ska en eller flera 6vervakare kunna
se alla'examinanders skarmar hela tiden. Vid behov kan 6vervakningen utga fran att
Overvakaren ror sig, dock sa att en examinand inte kan veta nar han eller hon star under
uppsikt. Nar 6vervakaren ror sig far det inte orsaka onddiga stérningar for

examinandernas provprestationer.

Overvakaren far inte titta p& examinandernas prestationer eller tilltala dem, om inte
nagon examinand genom att racka upp handen sjalv har visat att hen har nagot att

fraga eller om inte ndmnden har instruerat 6vervakarna att tilltala examinanderna.

For att forhindra fusk kan 6vervakaren beordra en examinand att minska
teckenstorleken eller storleken pa figurer och andra markeringar i fonster som
innehaller provsvar. Teckenstorleken far dock inte vara sa liten att det inte ar rimligen

moijligt att utféra provet. Om en examinand trots uppmaning inte minskar
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teckenstorleken eller storleken pa markeringarna eller om examinanden efter
Overvakarens uppmaning pa nytt 6kar teckenstorleken eller storleken pa markeringar

under samma prov kan situationen betraktas som forsok till fusk.

Overvakarna eller andra personer i provlokalen far inte under provet instruera
examinander i hur man anvander datorn, reservdatorn eller provsystemet. Undantag
utgors av de situationer som beskrivs i anvisningarna for 6vervakare (bilaga 4).
Namnden kan ocksa i andra fall instruera Gvervakarna att ge instruktioner at

examinanderna.

Noggrannare foreskrifter och anvisningar gallande provtillfallet och 6vervakarnas

uppgifter finns i bilaga 4 (Anvisningar for dvervakare).

2.3.6 Provtiden

Provtillfallena inleds i alla gymnasier fore kl. 9.00 enligt vad som sags i kapitel 2.3.4.

Utférandet av proven farinledas tidigast kl. 9.00.

Provet maste slutféras inom sex timmar fran det att rektor eller 6vervakaren har
meddelat attprovet bérjar och 6vervakaren startar provet fran servern i provlokalen. En
examinand som en och samma dag skriver tva sprakprov baserade pa kort larokurs har

dock trots detta sammanlagt attatimmar pa sig att slutfora proven.

En examinand far inte ldmna provtillfallet fére kl. 12. Om ndgon examinand trots
forbudet lamnar provtillfallet fore kl. 12, maste gymnasiet omedelbart underratta
namnden om vad som intraffat. Ocksa i det fall att en examinand under provtillfallet
drabbasav en plotslig sjukdomsattack ska namnden informeras om det intraffade. Vid

sjukdomsfall bar gymnasiet ansvar for 6vervakningen av examinanden fram till kl. 12.

En examinand som kommer for sent till ett prov, men anlander till platsen fore kl. 10,
kan tillatas delta i provet. | provprotokollet ska da antecknas tidpunkten nar
examinanden har borjat skriva provet samt orsaken till férseningen. Om en examinand
kommer till platsen efter kl. 10, b6r gymnasiet per telefon radgéra med namndens

kansli om deltagandet i provet.

En examinand som har blivit forsenad maste avsluta provet samtidigt som de andra
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examinanderna. Om orsaken till forseningen har varit helt oberoende av examinanden

sjalv kan gymnasiet forhandla om férlangd provtid med namndens kansli.

Om utférandet av provet avbryts av en teknisk orsak som inte beror pa examinanden,
tillgodoraknas examinanden den forlorade provtiden. Som forlorad provtid raknas
tiden fran det att Gvervakaren konstaterat problemet fram till det att examinanden kan
fortsatta utfora provet (se bilaga 4). Under avbrottet far examinanden inte gora

anteckningar eller pa annat satt fortsatta utféra provet.

Namnden kan vid allvarliga och exceptionella situationer bevilja gottgorelse till

exempel i form av tilllaggstid. Detta forutsatter alltid att namnden kontaktas.

For en examinand som insjuknat och provet pa 6verenskommelse med namnden
arrangeras pa sjukhus eller i examinandens hem, for den galler att provtiden borjar i det
6gonblick da dvervakaren startar provet fran servern. Begynnelsetiden ska noteras i
provprotokollet. Provtiden for en'sjuk examinand &r densamma som for andra

examinander, om inte ndmnden pa anhallan beviljat forlangd tid att utféra provet.

Noggrannare foreskrifter och anvisningar gallande provtillfallet finns i bilaga 4

(Anvisningar for overvakare).

2.3.7 Provprotokoll

De forhandsifyllda provprotokollsblanketterna skrivs ut fran namndens examenstjanst
av gymnasiet. Om namnet pa.en examinand som anlander till ett prov saknas i

protokollet, maste examinandens ratt att delta kontrolleras genom ndmndens kansli.

Om ett gymnasium en och samma dag arrangerar ett prov i flera olika lokaler, maste
gymnasiet skriva ut sa manga exemplar av provprotokollen att protokollen racker till for
alla rum dar prov pagar. En av dvervakarna i provlokalen har till uppgift att fora
protokoll, och de andra 6vervakarna skriver sina namn i protokollet nar de anlander till

det rum som de ska 6vervaka.

Om flera gymnasium ordnar gemensamt provtillfalle ska det gymnasium som star for
arrangemangen fora protokoll over de gemensamma proven. De andra gymnasierna

[amnar over sina egna provprotokoll till arrangdrsgymnasiet innan proven startar.
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Provprotokollen i original ska samtidigt skickas till ndmnden inom en vecka efter det att
alla prov i examen ar genomférda. Gymnasiet bor behalla en kopia eller ett

dublettexemplar av provprotokollen.

2.4 Javoch anvandarrattigheter till examenstjansten

Gymnasiets rektor, larare eller annan medlem av skolpersonalen ar javig att skota
uppgifter i samband med verkstallandet av examen ifall en ndra anhérig deltar i
studentexamen. Nara anhoriga ar egna barn, make/maka, syskon och féraldrar. En
person som bor i samma hushall eller annars &r speciellt narstaende ar ocksa grund for
jav. Makes eller makas barn ar ocksa grund for jav. En javig person &r sjalv ansvarig att

anmala jav.

Nar rektor ar javig ska alla uppgifter som galler examentas over av prorektor eller av

nagon annan medlem av lararkaren som inte ar javig och som férordnas till uppgiften.
Ifall rektorn ar javig galler javet bland annat

+ hantering avanmalningsuppgifter,

+ uppgorande avsittordning;

+ < nedladdning och hantering av provuppgifter,
+hantering av provprestationer,

+  planering och verkstallande av 6vervakning,

« byggande av examensnatet och fragor gallande tekniken,
+ organisering avbedémningen,

«administration av lararnas rattigheter i examenstjansten,
« hantering av preliminara resultat,

+ behandling av ansokningar om specialarrangemang eller 6vriga ansdkningar.
En javig larare eller annan person

+ deltarinte i dvervakningen av de provtillfallen som hens nédra anhorig deltar i,
« deltarinte i 6vervakningeninnan kl. 12, ifall hens nadra anhérig deltar i provet i
ett annat gymnasium,

« deltarinte i byggandet av examensnatet eller servrarnas underhall i det
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gymnasium, dar den nara anhoriga deltar i ett prov, utan att hen 6vervakas av
en annan person som inte ar javig,

+ planerarinte sittordningen eller anvandningen av utrymmen i det gymnasium,
dar den ndra anhoriga deltar i examen,

+ hanterar inte nyckeltalslistor, dekrypteringskoder, provuppgifter eller USB-
minnen, filer eller kuvert som innehaller provprestationer,

« bedomer eller hanterar inte en nara anhorigs prestation,

+ deltarinte i andra uppgifter forknippade med anordnande av studentexamen

utan att hen 6vervakas av en annan person som inte ar javig.

Om det hor till tjansteplikterna att bedoma provprestationer preliminart, ar lararen inte
javig att bedéma nagra andra prestationer an nara anhdérigas. En nara anhérigs
prestation far inte ges till paseende eller raka i hdnderna pa en javig ldrare. Prestationen
bedoms av en annan larare som.nte ar javig. Ifall utbildningsanordnaren inte kan
anvisa en annan larare i samma amne som kan utfora den forberedande bedémningen,

kan prestationen sandas till namnden utan bedomning.

Utbildningsanordnaren ska se till att den ansvariga personen for provarrangemangen i
gymnasiet har den rolluppgift som behdvs i Utbildningsstyrelsens Studieinfo-
webbtjanst. Rektor eller rektorns stallforetréadare; ifall rektor ar javig, administrerar i
namndens examenstjanst de larare som deltar i den forberedande bedomningen i sitt
gymnasium. Fore provdagen skall rektor se till att endast de som deltar i bedémningen

av studentexamen har anvandarrattigheter till examenstjanstens bedémningsvy.

2.5 Dokument som ska arkiverasi gymnasiet

Oppningsprotokollen ska forvaras i gymnasiet i ett ars tid.

Namnden rekommenderar att gymnasiet i tva ars tid forvarar handlingarna fran varje
examen i sitt arkiv, dvs. anmalningsblanketterna och kopior av ansékningar med t.ex.

tillhérande lakarintyg.

Aven examinandernas eventuella konceptpapper, kopior eller dublettexemplar av
provprotokollen och sittordningarna bér garna férvaras i gymnasiet i ett ars tid for

utredning av eventuella oklarheter eller fall av fusk som framkommer vid bedomningen
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eller i samband med behandlingen av begaran om omprovning. Konceptpappren,

kopiorna av provprotokollen och sittordningarna forvaras ordnade enligt provdag.

Ett exemplar av varje prov pa papper rekommenderar namnden att gymnasiet ska ha i
forvar i sitt arkiv i tio ars tid. Rekommendationen att forvara provuppgifter géller inte

provuppgifter i digitala prov.

Namnden rekommenderar att provresultaten for varje examen bevaras permanent.
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