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Julkishallinnon toimijoiden henkiléstohallinnon ja hankintatoimen asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyva sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sdilytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkis-
toitavia asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sdilytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan.

P3itoksen tausta

Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunta julkaisi 5.7.2022 suosituksen tietoaineistojen sailyty-
sajasta ja toimista sailytysajan paatyttya. Suosituksen liitteind on suuntaa antavia sailytysaikoja
henkildstdhallinnon ja hankintatoimen asiakirjoille ja tietoaineistoille.?

Kansallisarkisto paatti antaa oma-aloitteisesti maarayksen henkilostéhallinnon ja hankintatoimen
suosituksiin sisaltyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sdilyttamisesta eli arkistoinnista.
Ratkaisuun paadyttiin, koska tiedonhallintalautakunta ei voi tehda toimijoiden (arkistolain arkis-
tonmuodostajat) puolesta seulontaesitystd Kansallisarkistolle. Tiedonhallintalautakunnan vastuulle
ei ole lainsdadannossa (tiedonhallintalaki, arkistolaki) sdadetty arkistotoimen tehtavia, kuten ar-
vonmaaritysta. Arvomaarityksen ja seulonnan vakiintuneessa toimintamallissa Kansallisarkisto
maaraa pysyvasti sdilytettavat asiakirjat toimijoiden seulontaesitysten perusteella.

Tiedonhallintalautakunnan asettaman sailytysaikajaoston suositusty6ssa mukana olevat asiantun-
tijat voivat kuitenkin esittda arvionsa asiakirjojen ja tietoaineistojen arkistollisesta arvosta. Tiedon-
hallintalautakunta ei julkaise arvioita sdilytysaikasuosituksessa ja sen liitteissa, vaan Kansallisar-
kisto huomioi arviot asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaarityksessa.

Maarays annetaan seulontapaatoksessa kaikille arkistolain (831/1994) § 1 momentin 1 kohtien 1-
6 arkistonmuodostajille. Kansallisarkiston maarayksenantovaltuus perustuu arkistolain § 8 mo-
menttiin 3. Tavoitteena oli antaa paatds viimeistaan joulukuussa 2022.

Lahtokohta seulontapdatoksen valmistelulle on, ettd annettavassa paatdksessa maarattaisiin mah-
dollisimman kattavasti kaikkien toimijoiden henkildstdhallinnon ja hankintatoimen tehtavien ja
toimintaprosessien ja niiden hoitamisen tuloksena muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen
arkistoinnista. Tarkeimpana tavoitteena on vahentaa turhaa hallinnollista byrokratiaa. Toimijat
voivat sellaisenaan soveltaa Kansallisarkiston antamaa seulontapadatosta, eika niiden tarvitse tehda
erikseen seulontaesityksia Kansallisarkistolle.

Toisena tavoitteena on paivittaa henkiléstéhallinnon ja hankintatoimen asiakirjojen ja tietoaineis-
tojen arvonmaaritys ja arkistointi vastaamaan voimassa olevan arvonmaaritys- ja seulontapolitii-
kan menetelmia ja kriteereitd, jotka soveltuvat digitaaliseen toimintaymparistdon ja sahkdiseen
arkistointiin. Aiemmin annetuissa maarayksissa ja paatoksissa on sovellettu kulloinkin voimassa
olleita analogisen aineiston arvonmaarityksen ja seulonnan periaatteita, ja arvonmaaritysprosessin
yhteydessa ei ole aina julkilausuttu selkedsti perusteita tehdyille arvonmaaritysratkaisuille.

1 Suosituksen osoite: http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-220-8
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Julkishallinnon toimijoiden organisaatiorakenteen ja paatoksentekoprosessien erilaisuus ei mah-
dollista tdysin tehtdvapohjaista arvonmairitystd.? Tima heijastuu siihen, ettd kuntatoimijoiden toi-
mielinten poytakirjoihin arkistoidaan joistakin tehtdvistd enemman asiakirjoja ja tietoja, koska
poytdkirjat liitteineen sdilytetadn asiakirjatyyppina pysyvasti eika tehtavakohtaista arvonmaari-
tysta voi niihin soveltaa.

Kansallisarkisto asetti seulontapaatoksen luonnoksen lausuttavaksi Lausuntopalvelussa syksylla
2022. Lausuntomenettelylld edistettiin l[apindkyvyytta ja julkishallinnon toimijoiden vaikutusmah-
dollisuuksia. Lausuntomenettelyssa julkishallinnon toimijat saivat mahdollisuuden esittda tayden-
nyksid ja korjauksia seulontapdatésluonnokseen. Lausuntomenettelyn tavoitteena ei ollut kartoit-
taa sdilytysaikasuosituksesta mahdollisesti puuttuvia tehtavia, toimintoprosesseja ja niiden hoita-
misen tuloksena muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja. Kansallisarkisto perustaa paatdsvalmis-
telun tiedonhallintalautakunnan sdilytysaikajaoston tekemaan tehtavien, prosessien ja tietoaineis-
tojen kartoitus- ja maarittelytyohon.

Nyt annettava seulontapdatos kohdistuu sdilytysaikasuosituksessa maariteltyihin toimintaproses-
seihin ja tehtaviin seka niiden hoitamisen tuloksena muodostuviin asiakirjoihin ja tietoaineistoihin.
Kansallisarkisto madraa erikseen niiden henkiléstéhallinnon ja hankintatoimen toimintaprosessien
ja tehtdvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sadilyttamisesta, joita ei ole mainittu tiedon-
hallintalautakunnan sailytysaikasuosituksessa.

Sdilytysaikasuositukset ja Kansallisarkiston seulontapaatékset

Kansallisarkisto arvioi kunkin toimintaprosessin sdilytysaikasuosituksen julkaisun jalkeen, voiko se
maarata ao. julkaisuihin sisaltyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailyttamisesta.

Kansallisarkisto ja tiedonhallintalautakunta maarittelevat yhteistydssa julkisen hallinnon yhteiset
tehtavakokonaisuudet, joiden arkistoitavista asiakirjoista ja tietoaineistoista Kansallisarkisto maa-
raa sailytysaikasuosituksien perusteella. Kansallisarkisto paattaa viime kadessa maarayksenanto-
valtuuden kaytosta. Muiden tehtavakokonaisuuksien arkistoitavista asiakirjoista ja tietoaineis-
toista Kansallisarkisto maaraa normaalin toimintatavan mukaan toimijoiden seulontaesityksesta.

Paatoksen valmistelu

Kansallisarkiston tutkimus- ja asiantuntijapalveluiden (TUAS) arvonmaaritys- ja informaatio-oh-
jauspalvelut (AlO-palvelut) on vastannut paatoksen valmistelusta. Paatosluonnoksesta ja sen pe-
rustelumuistiosta pyydettiin lausuntoja x-x.2022.

Lausuntopyynto ldhetettiin valtionhallinnolle, kunnille, kuntayhtymille ja julkisoikeudellisille laitok-
sille (x organisaatiota). Lausuntoja annettiin yhteensa x kappaletta.

Kuulemisen jdlkeen téhdn liséitédn kooste lausuntojen sisélldstd ja miten lausunnot on huomioitu
pddtosvalmistelussa.

Paatosvalmistelun aikana havaitut muutostarpeet ja tehdyt huomiot toimintaprosesseissa ja tie-
toaineistoissa

2 p34tdksessd on otettava huomioon kuntatoimijoiden ja muiden toimijoiden erilaisuus.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn http://www.kansallisarkisto.fi



v,y PERUSTELUMUISTIO 3(9)
L22B T KANSALLISARKISTO

Arvonmaaritys- ja infor- X.X.2022 KA/19119/07.01.01.03.01/2022
maatio-ohjauspalvelut

Kansallisarkisto on havainnut tai sen tietoon on tullut seuraavat muutos- ja tdsmennystarpeet tie-
donhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksessa maaritellyissa toimintaprosesseissa ja tietoai-
neistoissa. Edelld mainitun perusteella Kansallisarkisto on tehnyt seuraavat muutokset tdman paa-
toksen liitteisiin 1 ja 2:

Henkildstéhallinto (liite 1)

- Muutettu eraiden asiakirjojen ja tietoaineistojen maaritelmia ja sailytysaikajaoston alatyo-
ryhman esittamia arvioita arkistollisesta arvosta. Sdilytysaikajaoston henkiléstéhallinnon
alatyéryhma on ilmoittanut tasmennyksista:

o Toimintaprosessissa Yhteistoiminta ja luottamushenkilétoiminta/Yhteistoimikunnan
asettaminen ja pddtéksenteko muutettu paatoksen tarkenne yhteistoimikunnan
pddtés muotoon yhteistoimikunnan asettamispdétés (solu D336).

o Toimintaprosessissa Yhteistoiminta ja luottamushenkilétoiminta/Yhteistoimikunnan
asettaminen ja pddtéksenteko lisatty poytakirjan tarkenteeseen yhteistoimikunnan
asettamispddtos (solu D337). Joissain organisaatioissa asettamispaatos sisallytettai-
siin poytadkirjaan eika tehtaisi erillistd paatosta.

o Muutettu arvio poytakirjan arkistollisesta arvosta maadrdaikaisesta pysyvaan saily-
tykseen (solu E337).
Hankintatoimi (liite 2)

- Poistettu toimintaprosessi Hankinnat/ Lausuntomenettely Tiedonhallintalautakunnalle (tie-
tojdrjestelméhankinnat) (rivi 20)

Tiedonhallintalautakunnalta saadun tiedon mukaan menettelya ei ole olemassa, eika sita voida
tehdd, koska Tihl 9 §:n mukainen lausuntomenettely valtiovarainministeriolle olisi sen kanssa
paallekkdinen.

Kansallisarkisto on tehnyt seuraavia arkistointia ja arkistollista arvoa koskevia huomioita tiedon-
hallintalautakunnan sailytysaikasuosituksessa maaritellyistd toimintaprosessien asiakirjoista ja tie-
toaineistoista.

Henkilostohallinto (liite 1)

- Toimintaprosessin Henkildstéasioiden ohjaus, suunnittelu ja raportointi tehtavasta Tasa-
arvovaltuutetun/tasa-arvolautakunnan lausuntopyynté/ selvityspyynté ja siihen liittyvdt
lausunnot ja pddtékset muodostuvat lausunnot ovat maardajan sailytettavia, koska Tasa-
arvolautakunta sailyttaa pysyvasti (arkistoi) ko. asiakirjoja ja tietoaineistoja.

- Toimintaprosessin Henkil6stéasioiden ohjaus, suunnittelu ja raportointi tehtavasta Tasa-
arvovaltuutetun/tasa-arvolautakunnan lausuntopyynté/ selvityspyynté ja siihen liittyvdt
lausunnot ja pédtoékset muodostuvat paatokset ovat madrdajan sdilytettavia, koska Tasa-
arvolautakunta sailyttaa pysyvasti (arkistoi) ko. asiakirjoja ja tietoaineistoja.

- Toimintaprosessin Palvelussuhde- ja nimikirjatietojen ylldpito (myds harjoittelijat ja siviili-
palvelusmiehet) tehtdvasta Palvelussuhde- ja nimikirjatietojen yllépito muodostuneista ni-
mikirjoista sdilytetdaan pysyvasti (arkistoidaan) tietosisaltdé nimikirjalain 4 §:n mukaisesti.
Kansallisarkisto maaraa erikseen nimikirjoja vastaavien tietojen pysyvasta sdilyttamisesta
(arkistoimisesta).
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- Toimintaprosessin Palvelusuhteen hoitaminen tehtavasta Tydajan vahvistaminen, ohjaus ja
valvonta muodostuvat johtoryhman poytakirjat ja muistiot sdilytetdan pysyvasti.

- Toimintaprosessin Palvelusuhteen hoitaminen tehtavasta Tydajan vahvistaminen, ohjaus ja
valvonta muodostuvat yhteistoimintaryhman poytakirjat ja muistiot sdilytetdaan pysyvasti.

- Huomionosoitukset henkildstélle toimintaprosessi ei koske tasavallan presidentin kansliaa,
eika kunnia- ja ansiomerkkeja tai muita mitaleja myontavia toimijoita.

Hankintatoimi (liite 2)

- Toimintaprosessin Oikeuskdsittelyprosessi (muutoksenhakuprosessi) tehtavasta Muutok-
senhaku muodostuneet sdilytetddn pysyvasti oikeushallinnossa.

Henkilostohallinnon yleiset toimintaprosessit ja tehtavat julkishallinnossa

Julkishallinnon organisaatioissa henkildstopalvelut vastaa yleensa organisaation (valtion virasto,
kunta, kuntayhtyma, hyvinvointialue, julkisoikeudellinen yhteisd) henkilostdhallinnosta, tydnanta-
jatoiminnoista, tyoyhteison kehittamisesta seka osaamisen ja tydhyvinvoinnin edistamisesta.

Valtionhallinnossa henkilostdpalvelut tuottavat keskeiset henkiléstohallinnon palvelut lukuun otta-
matta Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskukselle (Palkeet) siirrettyja tehtavia. Kun-
nissa henkildstéhallinnon tehtdvid on puolestaan siirretty yleensa kuntien omistamien henkildsto-
palveluja tarjoavien yritysten vastuulle. Yleensa henkilostopalvelut toimii ylimman johdon strategi-
sena kumppanina ja tukee esihenkil6ita toiminnan johtamisessa. Henkilostopalvelut edistaa orga-
nisaation strategian toimeenpanoa osana sita.

Henkilostohallinnon tehtdvista on saddetty useissa laeissa ja sadadoksissa. Naistad keskeisimpia ovat:

- Laki tuomioistuimen velvollisuudesta ilmoittaa eréista ratkaisuistaan (373/2010)
- Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)
- Nimikirjalaki (1010/1989)
- Tietosuojalaki (1050/2018)
- Tyoehtosopimuslaki (436/1946)
- Tyosopimuslaki (55/2001)
- Tyoaikalaki (872/2021)
- Valtion virkamieslaki (750/1994)
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679):
o 5 artikla Henkilotietojen kasittelya koskevat periaatteet,
o 6 artikla Kasittelyn lainmukaisuus
o 88 artikla Kasittely tydsuhteenyhteydessa

Henkil6stéhallinnon tietoaineistojen ja asiakirjojen arvonmaaritys

Kansallisarkisto ja sen edeltdjaorganisaatiot Valtionarkisto ja arkistolaitos ovat maaranneet lukui-
sissa yleisissa maaradyksissa ja seulontapaatoksissa seka organisaatio- tai tietojarjestelmakohtai-
sissa seulontapaatoksissa henkilostéhallinnon tehtavien asiakirjojen ja tietoaineistojenpysyvasta
sailyttamisesta.

Maardysten ja paatosten arvonmaaritysratkaisut ovat perustuneet ajatukselle, jossa henkildstdhal-
linnon tehtavat ovat viranomaisten tuki- ja yllapitotehtavia, joille mahdollistetaan tarkeiden sub-
stanssitehtdvien hoitaminen. Henkildstdhallinnon asiakirjoja on maaratty pysyvaan sailytykseen
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hyvin vahan. Taman vuoksi tuki- ja yllapitotehtavien asiakirjoista pysyvaan sailytykseen on yleensa
maaratty vain henkilostohallinnon toiminnan tavoiteasettelua, resurssointia ja muuta organisoin-
tia sekd aikaansaatuja tuloksia kuvaavat yleistason tiedot ja henkiléston osalta nimikirjat tai niita
vastaavat tiedot. Tavoitteena on ollut maarata tuki- ja yllapitotehtavien asiakirjoja ja tietoja katta-
vasti madrdaikaiseen sdilytykseen ja mahdollistaa niiden tehokas tuhoaminen.

Tiedonhallintalautakunnan asettaman jaoston suositustydssa mukana olleet asiantuntijat peruste-
livat® henkiléstdhallinnon asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaa sailyttdmistd ainoastaan arvon-
maarityskriteeriryhmalla Toimintaymparisto (kriteeriryhma 2). Asiantuntijoiden arviot ja peruste-
lut on esitetty tietoaineistoittain tai asiakirjatyypeittdin liitteessa 1 (Excel-tiedoston sarakkeiden E-
F-soluissa).

AlO-palvelut esittdaa henkilostohallinnon asiakirjoja ja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen liittee-
seen 1 merkityn mukaisesti (Excel-tiedoston sarakkeen G-solut). AlO-palvelut perustelee esityksen
arvonmaaritysratkaisuja seuraavilla Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja seulontapolitiikan kriteeri-
ryhmilla ja kriteereilla:

Arkistoitavaksi esitetyt
e Toimintaymparisto, toimija (kriteeriryhma 2)

Arkistoitavia ovat asiakirjatiedot, jotka dokumentoivat hallinnon toimijan toimivaltaa ja oi-
keuksia, toimijan henkil6ston oikeuksia seka keskeiset toimijan toimintaa dokumentoivat
asiakirjat. Arkistoidaan tiedot henkilostosta, jotka ovat hoitaneet julkisen vallan tehtavia ja
kayttaneet julkista valtaa.

e Tietosisalto (kriteeriryhma 4).

Arkistoitavia ovat asiakirjat, joiden tiedot toimijoiden henkilostosta ovat ajallisesti kattavia
ja sisallon puolesta osin kattavia seka padosin ainutkertaisia.

Asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys tehdaan padosin asiakirjatyyppitasolla tehta-
van merkittavyys ja tietosuojanakdkohdat huomioiden. Vastaavasti vahamerkityksisten
tehtdvien ja tietosisalloltaan suppeita tietoja kasittavien tehtava- tai asiaryhmien kaikki
asiakirjat ja tietoaineistot ovat madardajan sailytettavia.
Mddrdajan sdilytettdvdksi esitetyt
*  Tehtavan merkittavyys (kriteeriryhma 1)

Henkilostohallinnon tehtavat eivat yleenséd ole toimijan ydintehtavia, vaan tuki- ja yllapito-
tehtavid, joiden avulla tuetaan toimijan substanssitehtdvien hoitamista.

e Toimintaprosessi (kriteeriryhma 3)

Koska kyseessa ovat vihemman merkitykselliset tehtavat, henkildstohallinnon toimintapro-
sessista arkistoidaan ainoastaan paatostiedot. Muut tiedot ovat maaraajan sdilytettavia.

3 Tiedonhallintalautakunnan siilytysaikajaosto on laatinut suosituksen liitteistd 1 ja 2 julkaisemattomat versiot, joihin
on merkitty asiantuntijoiden arviot tietoaineistojen ja asiakirjojen arkistollisesta arvosta. Tiedonhallintalautakunta on
toimittanut Kansallisarkistolle nama versiot, ja Kansallisarkisto on ottanut huomioon arviot taman paatoksen arvon-
madritysratkaisuissa.
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Henkilostohallinnon tehtdvat ovat toimijan substanssitehtdvina

Mikali toimijan henkilostohallinnon tehtdvat ovat sellaisia, etta niitd voidaan pitda toimijan sub-
stanssitehtavina, toimija noudattaa henkilostohallinnon osalta ensisijaisesti sille annettua organi-
saatiokohtaista seulontapadatosta tai tekee Kansallisarkistolle erillisen henkiléstéhallinnon asiakir-
joja ja tietoaineistoja koskevan seulontaesityksen. Esimerkiksi taméankaltaisia tietoaineistoja ovat
Palkeiden asiakirjat ja rekisterien tiedot.

Nimikirjalaki kumoutuu

Nimikirjoista |0ytyvat tiedot henkildstosta ja henkilétasolla mm. koulutustiedot ja tyduran vaiheet.
Nimikirjalain (1010/1989) 4 §:ssa on mainittu ne tiedot, jotka nimikirjaan on tallennettava. Jokai-
nen valtion virasto tai laitos on velvoitettu nimikirjanpitoon ja osa kuntatoimijoista on pitanyt ni-
mikirjoja, vaikka nimikirjalaki ei siihen ole niita velvoittanut. Kdytanndssa valtionhallinnossa nimi-
kirjanpidosta ovat vastanneet Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskus ja Puolustusvoi-
mat omasta henkildstostaan. Tydnantaja on kuitenkin lopulta vastuussa nimikirjanpidosta. Nimi-
kirja tai sita vastaavat tiedot ovat olleet pysyvasti sdilytettavia. Nimikirjaa vastaavilla tiedoilla on
tarkoitettu nimikirjalain 4 §:n tietoja tyontekijasta.

Nimikirjalaki on tarkoitus kumota. Lausunnolla olleen lain on tarkoitus tulla voimaan 1.1.2023 al-
kaen. Lakiesityksen mukaan jatkossa tyonantaja tallentaa tydntekijaa koskevat tiedot henkildtieto-
jarjestelmaan tyoelaman tietosuojalain (laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa 759/2004) tar-
peellisuusvaatimusten mukaisesti. Lakiesityksen 2 §:ssa on sdaannokset ennen lain voimaantuloa
tallennettujen henkilotietojen (nimikirjatietojen) arkistoinnista.

Tassa paatoksessa ei pystytd maarittelemaan niita nimikirjatietoja vastaavia tietoja, jotka pitda ar-
kistoida, sdilyttaa pysyvasti henkildstotietojarjestelman tiedoista nimikirjoista luopumisen jalkeen.
Kansallisarkisto antaa myohemmin tata koskevan erillisen paatoksen.

Hankintatoimen yhteiset tehtdvat julkisessa hallinnossa

Yleensa hankintatoimen ja hankehallinnon tehtdvéat ovat osa laajempaa talouspalvelujen tehtava-
kokonaisuutta, liittyen julkishallinnon organisaatioiden muun muassa valtion, kuntien ja kuntayh-
tymien viranomaisten julkisiin hankintoihin. Tarkemmin julkishallinnon organisaatiot, jotka muo-

dostavat hankintayksikot, maaritelldaan hankintalaissa (1397/2016 § 5).

Hankintatoimi hoitaa hankintalain maarittaman hankintayksikon tehtadvia hankinnoista ja sopimuk-
sista seka naihin liittyvia oikeusprosesseja. Hankintatoimi vastaa organisaation hankintojen oh-
jauksesta, organisoinnista, suunnitellusta ja toteuttamisesta seka muista naihin liittyvista tehta-
vistd. Hankintatoimen tehtdvat ovat osa tuki- ja yllapitotehtavia, joilla tuetaan toimijan substans-
sitehtdvien hoitamista.

Organisaatio voi kayttaa ulkopuolista palveluntarjoajaa erityisesti silloin, kun omaa kilpailuttamis-
osaamista ei ole tai sita ei pideta riittavana. Talldin voidaan tukeutua kilpailuttamiskonsulttiin niilla
alueilla, joissa osaaminen on puutteellista.

Julkisia hankintoja koskevat saannokset ovat hankintalaissa (1397/2016) ja erityisalojen hankinta-
laissa (1398/2016). Valtion yhteishankintoja koskevia sadnnoksia on lisaksi valtion talousarviosta
annetun lain muuttamisesta annetussa laissa (talousarviolain 22 a §, 447/2006), valtioneuvoston
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asetuksessa valtionhallinnon yhteishankinnoista (765/2006) seka asetuksen nojalla annetussa val-
tiovarainministerion paatoksessa (766/2006, muutettu 694/2008 ja 650/2009).

Hankintatoimen tehtévien tietoaineistojen ja asiakirjojen arvonmaaritys

Kansallisarkisto ja sen edeltdjaorganisaatiot Valtionarkisto ja arkistolaitos ovat maaranneet lukui-
sissa yleisissa maaradyksissa ja seulontapaatoksissa sekad organisaatio- tai tietojarjestelmakohtai-
sissa seulontapaatoksissa hankintatoimen tehtdvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sai-
lyttamisesta.

Maadrdysten ja paatosten arvonmaaritysratkaisuissa hankintatoimen tehtavat on nahty viranomais-
ten tuki- ja yllapitotehtaving, joille mahdollistetaan tarkeiden substanssitehtavien hoitaminen.
Hankintatoimen asiakirjoja on maaratty pysyvaan sdilytykseen hyvin vahan. Tavoitteena on ollut
maarata tuki- ja yllapitotehtdvien asiakirjoja ja tietoja kattavasti maaraaikaiseen sdilytykseen ja
mahdollistaa niiden tehokas tuhoaminen.

Tiedonhallintalautakunnan asettaman jaoston suositustydssa mukana olleet asiantuntijat peruste-
livat* hankintatoimen tietoaineistojen ja asiakirjojen pysyvaa sailyttidmistd ainoastaan arvonmaari-
tyskriteeriryhmalla Tietosisalto (kriteeriryhma 4). Asiantuntijoiden arviot ja perustelut on esitetty
tietoaineistoittain tai asiakirjatyypeittdin liitteessa 2 (Excel-tiedoston sarakkeiden E-F-soluissa).

AlO-palvelut esittaa hankintatoimen asiakirjoja ja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen liitteeseen
1 merkityn mukaisesti (Excel-tiedoston sarakkeen G-solut). AlO-palvelut perustelee esityksen ar-
vonmaaritysratkaisuja seuraavilla Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja seulontapolitiikan kriteeriryh-
milld ja kriteereilla:
Pysyvddn sdilytykseen esitetyt
e Toimintaymparisto, toimija (kriteeriryhma 2)
Arkistoitavia ovat asiakirjatiedot, jotka dokumentoivat hallinnon toimijan toimivaltaa ja oi-
keuksia, julkisen vallan kayttoa seka keskeiset toimijan toimintaa dokumentoivat asiakirjat.
Mddrdajan sdilytettdvdksi esitetyt
*  Tehtdvan merkittavyys (kriteeriryhma 1)

Hankintatehtavat eivat yleensa ole toimijan ydintehtavia, vaan tuki- ja yllapitotehtavia, joi-
den avulla tuetaan toimijan substanssitehtavien hoitamista.

* Toimintaympadristd, toimija (kriteeriryhma 2)

Hankintatoimen asiakirjat ja tietoaineistot eivat ole keskeisid toimijan toimintaa dokumen-
toivia asiakirjatietoja, joten vain murto-osalla niista on arkistollista arvoa.

4 Tiedonhallintalautakunnan sailytysaikajaosto on laatinut suosituksen liitteistd 1 ja 2 julkaisemattomat versiot, joihin
on merkitty asiantuntijoiden arviot tietoaineistojen ja asiakirjojen arkistollisesta arvosta. Tiedonhallintalautakunta on
toimittanut Kansallisarkistolle nama versiot, ja Kansallisarkisto on ottanut huomioon arviot taman paatéksen arvon-
madritysratkaisuissa.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn http://www.kansallisarkisto.fi



. PERUSTELUMUISTIO 8(9)
L22B T KANSALLISARKISTO

Arvonmaaritys- ja infor- X.X.2022 KA/19119/07.01.01.03.01/2022
maatio-ohjauspalvelut

Hankintatoimen tehtdvat ovat toimijan substanssitehtavina

Mikali toimijan hankintatoimen tehtavat ovat sellaisia, ettd niitd voidaan pitaa toimijan substanssi-
tehtavina, toimija noudattaa hankintatoimen osalta ensisijaisesti sille annettua organisaatiokoh-
taista seulontapdatosta tai tekee Kansallisarkistolle erillisen hankintatoimen asiakirjoja ja tietoai-
neistoja koskevan seulontaesityksen. Tamankaltaisia tehtavia ovat esimerkiksi puolustusvoimien
puolustusmateriaalihankinnat.

Henkilotietojen arkistointi

Henkilotietojen kasittely arkistointikayttotarkoituksessa on mahdollista EU-tietosuoja-asetuksen
(679/2015) johdanto-osan kohdan 156 ja artiklojen 5, 9 ja 89 perustella ja Suomen tietosuojalain
(1050/2018) 4, 6 ja 32 §:n nojalla. Alkuperdisen kdyttotarpeen ja sdilytysajan paattymisen jalkeen
henkil6tietoja sisdltavat tietoaineistot on poistettava kaytosta joko arkistoimalla ne yleisen edun
mukaisesti tai ne on tuhottava tietoturvallisesti laissa maaritellyn tai rekisterinpitdjan maarittele-
man sdilytysajan jalkeen. Kansallisarkistolla on arkistolain (§ 8.3) perustella oikeus maarata asiakir-
jojen arkistoinnista, arkistolain mukaisesta pysyvasta sdilyttamisestd. Kansallisarkiston arvonmaari-
tys- ja seulontapolitiikan tavoitteet ja kriteerit ilmentavat yleisen edun mukaista arkistointikaytto-
tarkoitusta®. Arkistoituihin henkildtietoihin kohdistuvat samat tietosuojasdddésten edellyttamat
suojatoimenpiteet kuin niiden kayttdéon alkuperdisessa kayttotarkoituksessa. Henkil6tietojen kasit-
tely yleisen edun mukaista arkistointia, tieteellista tai historiallista tutkimusta tai tilastollisia tarkoi-
tuksia varten on yhteensopivaa alkuperaisen kadyttotarkoituksen kanssa, jos tietosuoja-asetuksen
suojatoimia noudatetaan asianmukaisesti. Tietosuojasdaadokset eivat koske kuolleita henkilita.

Henkildstéhallinnon ja hankintatoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen sailytysmuoto

AlO-palvelut esittda, ettd 1.1.2023 alkaen muodostuneiden ja muodostuvien henkilostéhallinnon
ja hankintatoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen sdilytysmuodon osalta noudatetaan Kansallisar-
kiston 22.12.2021 antamaa maaraysta arkistoitavien asiakirjojen muodosta
(KA/15906/07.01.01.00/2021). Kyse on lahinna informatiivisesta viittauksesta ko. maaraykseen.

Paatosesitys

AlO-palvelut esittaa, etta Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla paatosluon-
noksessa ja sen liitteissa 1 ja 2 mainittujen tehtavien tietoaineistojen ja asiakirjojen pysyvasta sai-
lytyksesta ja sdilytysmuodosta paatdsluonnoksen ja taman perustelumuistion mukaisesti.

P&atosta voidaan sellaisenaan soveltaa henkildstohallinnon ja hankintatoimen asiakirjoihin ja tie-
toaineistoihin 1.1.2023 alkaen eika toimijan tarvitse tehda erikseen seulontaesitysta ndista tehta-
vista muodostuville asiakirjoille ja tietoaineistoille. Ainoastaan niissa tapauksissa, joissa nama teh-
tavat ovat toimijan substanssitehtavia tai asiakirjojen ja tietoaineistojen tasta paatoksesta poik-
keava sadilyttaminen tai arkistointi on toimijan arvion mukaan tarpeellista, on voimassa olevan seu-
lontapaatdksen noudattaminen tai seulontaesityksen laatiminen mahdollista.

AlO-palvelut esittdd, etta nyt annettavalla paatdksellda kumotaan arkistolaitoksen maardys ja ohje
3.8.2010 Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittaminen (AL/19273/07.01.01.00/2008) ja

5 Kansallisarkistoon siirrettyja tietoja kdytetdan mm. tieteellisiin ja historiallisiin tutkimustarkoituksiin, vaikka ne on
arkistoitu yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa.
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arkistolaitoksen paatos 3.9.2001 Pysyvasti sailytettavat kunnalliset tuki- ja yllapitotehtavien asia-
kirjat (KA 158/43/01) 1.1.2023 alkaen muodostuvien henkilostohallinnon ja hankintatoimen asia-
kirjojen ja tietoaineistojen osalta.
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