Valtioneuvoston asetus asiakirjojen turvallisuusluokittelusta valtionhallinnossa
Suosituskortti

3.2-3.5 § Turvallisuusluokan merkitseminen versio
0.9/26.11.2019

Turvallisuusluokat merkitaan asiakirjaan seuraavasti: turvallisuusluokan | asiakirjaan tehdaan
merkinta "ERITTAIN SALAINEN", turvallisuusluokan Il asiakirjaan merkinta "SALAINEN",
turvallisuusluokan Ill asiakirjaan merkinta "LUOTTAMUKSELLINEN" ja turvallisuusluokan IV asiakirjaan
merkinta "KAYTTO RAJOITETTU". Mainitun merkinnan lisaksi voidaan kayttda merkintaa “TL1”, ”TLII”,
"TLII” ja "TL IV”.

Turvallisuusluokka merkitdan 2 momentissa saddetysta poiketen ruotsiksi asiakirjoihin, jotka on
laadittu ruotsinkielisina tai kddnnetty ruotsiksi. Merkinta voidaan tehdad muulloinkin, jos viranomainen
pitaa sita tarpeellisena. Turvallisuusluokan | asiakirjaan tehddan merkinta "YTTERST HEMLIG",
turvallisuusluokan Il asiakirjaan merkinta "HEMLIG", turvallisuusluokan IIl asiakirjaan merkinta
"KONFIDENTIELL" ja turvallisuusluokan IV asiakirjaan merkinti "BEGRANSAD TILLGANG".

Asiakirjan turvallisuusluokan tulee kdyda ilmi myos tiedonhallintalain 25 §:ssa tarkoitetun
asiarekisterin ja muun viranomaisen yleisesti tiedonhallintaan kdyttaman tietovarannon asiakirjaa
koskevista tiedoista.

Merkinta voidaan tehda asiakirjaan liitettavaan erilliseen asiakirjaan, jos merkintdjen tekeminen
asiakirjaan tai merkinnan muuttaminen ei ole teknisesti mahdollista tai jos turvallisuusluokkaa
vastaavat kasittelyvaatimukset ovat tarpeen vain tietyn lyhyehkon ajan.

Turvallisuusluokiteltuihin tietoihin lisatdan turvallisuusluokitusmerkinta, jonka perusteella
toteutetaan tietojen asianmukainen kasittely.

Asiakirjaan voidaan merkitda my6s muita turvallisuusluokitellun asiakirjan kasittelyyn liittyvia tietoja,
joilla ilmoitetaan tietojen luovuttaja, rajoitetaan jakelua, rajoitetaan kayttoa tai ilmoitetaan
luovutettavuus. Tarvittaessa voidaan myos merkita ajankohta tai tietty tapahtuma, jonka jalkeen
tietojen turvallisuusluokka voidaan alentaa tai poistaa.

Tietojarjestelmissa ja asiakirjoissa voidaan soveltuvin osin kayttaa turvallisuusluokitusmerkintéjen
lyhenteita esim. tekstiin kuuluvien yksittdisten kappaleiden turvallisuusluokan merkitsemiseen.

EU:n neuvoston turvallisuussdannoissa edellytetdan, etta EU:n turvallisuusluokitelluissa asiakirjoissa
turvallisuusluokka merkitdan selvasti kullekin sivulle ja kukin sivu numeroidaan ja paivataan. Lisdksi
SALAINEN ja sitd korkeamman turvallisuusluokan asiakirjojen jokaiselle sivulle merkitdan jaljenndksen
numero, jos ne on tarkoitus jakaa useampana kappaleena. N&ita kdytant6ja on suositeltavaa soveltaa
myo6s kansallisissa turvallisuusluokitelluissa asiakirjoissa.
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Turvallisuusluokitusmerkintjen leimamallit:

KAYTTO RAJOITETTU
TL IV
JulkL (621/1999) 24.18n___ k
L ( / ) 8:n k

LUOTTAMUKSELLINEN
TL
JulkL (621/1999) 24.18n ___ kK
L( / ) 8n k

SALAINEN
TLII
JulkL (621/1999) 24.18n___ k
L( / ) 8:n k

ERITTAIN SALAINEN
TL |
JulkL (621/1999) 24.18n ___ k
L( / ) 8:n Kk

Turvallisuusluokitusmerkintéjen lyhenteet:

Turvallisuusluokka | TLI ERITTAIN SALAINEN ERSAL | (E)
Turvallisuusluokka Il TLI SALAINEN SAL (S)
Turvallisuusluokka 111 TLIN | LUOTTAMUKSELLINEN LUOT (L)
Turvallisuusluokka IV TLIV | KAYTTO RAJOITETTU RAJ (R)

EU neuvoston paatds EU:n turvallisuusluokiteltujen tietojen suojaamista koskevista
turvallisuussdannoista (2013/488/EU)
https://data.europa.eu/eli/dec/2013/488/0j

Kortti JulkL Asiakirja merkinnat
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